CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
Ngay 22 thang 04 nam 2023

Can cir:

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qubc hdi nude Cong hoa x& hdi cha nghia Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020, sira di bd sung boi Luét sé 03/2022/QH15 duge Qudc hoi nude Cong
hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va céc vin ban hudng dan thi hanh;

- Luat Chig khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nuéc CHXHCN Viét Nam thong qua ngay
26 thang 11 ndm 2019, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Diéu & t6 chtrc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phdn May Séng Hong;

Pé dam bao thanh cong cta Pai hoi ddng ¢ dong thudong nién (“PHPCD™) nam 2023 cta Cong ty cb
phan May Séng Hdng, Hoi ddng quan trj Cong ty xdy dung va trinh PHPCD thong qua Quy ché t6 chirc i,
va biéu quyét PHPCP thuong nién nam 2023 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau: \

CHUONG L. QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Poi twong va pham vi 4p dung

1.1. P6i twong: Ban T4 chirc va tit ca cac ¢ dong, ngudi duge ¢d dong iy quyén tham dy hop 18 Pai
hoi ddng cb dong thudong nién nam 2023 cta Cong ty ¢b phdn May Song Hong du phai chip hanh,
tuan tha céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 16 Cong ty va quy dinh hién hanh ctia phép lut.

1.2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc sit dung cho viée t6 chiic hop Dai hoi ddng cb dong thuong
nién ndm 2023 cua Cong ty c¢b phan May Séng Hong.

DPieu 2. Nguyén tac lam viéc cia Pai hoi

e Cong khai, cdng bang, dan chu.
e Dam béo quyén va loi ich hop phép ¢d dong, clia Cong ty.
e Tuan tht quy dinh cta phap luat, Didu 1& Cong ty va Quy ché nay.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
3.1. “Cong ty” hodc “MSH”: 1a Cong ty cé phén May Séng Hong.



3.2. “DHDCD” hodic “Dai hi”: 12 Dai hoi dong cd déng thudng nién nam 2023 ciia Cong ty ¢b phin
May Song Hong.

3.3. “Cé dong”: Langudi sd hitu it nhat 01 (mot) ¢d phan cia Cong ty ¢b phin May Song Hng c6 tén
trong Danh sich ngudi s& hitu chimg khoan c6 quyén tham du cude hop Dai hoi ddng c¢b dong chét tai
ngay 21/03/2023 do Trung tdm Luru ky chimg khoan Viét Nam cung cip;

3.4. “Danh sdch ngwoi sé hivu chitng khodn cd quyén tham dw cugc hop PHPCP”: 12 Danh sach
ngudi s hitu chimg khoan tai ngay dang ky cudi ciing 21/03/2023 dé chdt quyén tham dy cudc hop
Dai hoi ddng cd déng thudng nién ndm 2023 ciia Cong ty do Trung tAm Luu ky ching khoan Viét Nam
(VSD) cung cap;

3.5. “Ngwoi dai dién theo ity quyén ciia c¢6 dong”: La ngudi duoc ¢b dong uy quyén hop 1& bing vin
ban dé tham duy va thuc hién céc quyén hop phép cta cb d6ng tai cude hop Pai hdi ddng cb dong thuong
nién nim 2023 phi hop véi quy dinh cta phap lut va Pidu 1é Cong ty;

3.6. “Pai biéu”: 1 cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong tham dyu cudc hop DPai hoi
ddng cb ddéng thuong nién nim 2023 cia Cong ty cd phan May Séng Hong;

3.7. “Phuwong tién dién tiv”: 12 phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tir, k§ thuat sb, tir
tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé twong ti;

3.8. “DHDCD truec tiép két hop vdi tree tuyén”: 1a cude hop Pai hoi dong c¢b déng dugce té chuc dudi
hinh thtrc cac Pai biu (i) tham du va biéu quyét truc tiép tai dia diém Pai hoi (“tham du truc tiép”)
hodc (ii) tham du thong qua dai hoi truc tuyén va bo phiéu dién tir (“tham du truc tuyén”) dé thyuc hién
céc quyén bidu quyét ciia minh. DAy 14 hinh thtc t8 chire Dai hoi ¢6 sir dung phuong tién dién tir dé
truyén tai hinh anh, 4m thanh théng qua mdi trudng Internet, cho phép Pai biéu & nhiéu dia diém khac
nhau c6 thé theo dai dién bién Pai hoi, tham gia thao luén va bidu quyét céc van dé cta cude hop;

3.9. “Bé phiéu dién tiv”: 14 viéc cac Pai biéu st dung méy tinh hodc cic thiét bi khac c6 két ndi
Internet dé thuc hién biéu quyét théng qua Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong
béo;

3.10. “He théng bé phiéu dién tiv” hodc “H¢ théng PHPCP truc tuyén”: 12 hé thong hd trg td chirc
DHDCD, cung cp cho Pai biéu c4c cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham du Dai hdi
ddng ¢ dong (bao gdm viée ding ky Pai bidu truc tuyén, Gy quyén du dai hdi, biéu quyét va bau ctr
truc tuyén,...);

3.11. “Yéu té dinh danh”: 13 nhimg thong tin can thiét d& xac dinh chinh x4c mét dbi tuong trong mot
hoan céanh,;

3.12. “Tai khoan truy cip” hodc “Thong tin ding nhdp”: 14 nhitng thong tin can thiét nhu Tén ding
nhap (username), Mat khau (password) va/hozc cac Yéu t§ dinh danh khac (néu c6) ciia mdi Pai biéu,
duoc st dung dé dang nhap/truy cdp vao Hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién quyén biéu quyét;
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3.13. “Xdc thuwe”: 1a & kiém tra, x4c minh céc thong tin ctia dbi twong cé dung 14 nhimng thong tin ma
ddi tuong cung cép, hosc khai béo;

3.14. “Bau don déu phiéu”: 14 cach thuc hién cua phuong thirc Bdu don phiéu ma cac Pai biéu don sb
phiéu cho mét (01) tmg ctr vién hozic chia déu s6 phiéu biu cho nhidu tng ctr vién twong tng. Sau khi
chia déu, s6 Phiéu bau twong tmg cho timg tng vién dwoc lam tron xudng tinh dén hang don vi. Phiéu
bau 1¢ con lai (néu o) s& bo;

3.15. “Bau ghi so0”: 1a céch thuc hién cua phuong thitc Bau don phi€u ma cac Pai biéu s& ghi cu thé
s6 phiéu bau cho timg g ctr vién sao cho tdng sé phiéu bau cuia cac tng clr vién duge bau bing tong
sO phiéu bau ma Pai biéu dai dién;

3.16. “Tong so lwgng phiéu biéu quyét dai dién”: duge hidu 12 s6 phiéu cé quyén biéu quyét bao gdbm
s6 lugng phiéu do Pai biéu s¢ hitu va/hozic nhan Gy quyén tir mét hozic nhidu Pai biéu khac;

3.17. “Sw kién bit kha khdng” 13 nhitng su kién xay ra ngoai y chi ctia ngudi triéu tap dai hoi khong
thé luong trude va khic phuc duge mic di da 4p dung céc bién phap can thiét trong pham vi va kha
nang cho phép.

CHUONG II. PIEU KIEN, CACH THUC THAM DU VA TIEN HANH PAI HQI
Pidu 4. Pidu kién, cach thirc tham dy Pai hji
4.1. Piéu kién tham dy
a. Thanh phin tham du:

Céc ¢b dong c6 tén trong danh sach ¢b dong c6 quyén dy hop PHPCD chdt ngay 21/03/2023 dwoc lap
theo théng bao thue hién quyén cta Coéng ty C phan May Song Hong glti cho Trung tim luu ky chimg
khoan Viét Nam va ngudi dai dién theo ty quyén hop 1& ciia céc c¢b dong c6 tén trong danh sach néu trén
déu co quyén tham du va biéu quyét cac vén dé tai Pai hoi.

b. Yéu cau cong nghé:

Pai biéu tham du cudc hop théng qua dai hoi truc tuyén va bd phiéu dién tir can sit dung thiét bi hop truc
tuyén phi hop, két ndi duoc mang Internet d& dam bao theo ddi duoc didn bién ciia Pai hdi va thyc hién
bo phiéu dién tir, bao gdm nhung khong gidi han: mdy tinh c4 nhén, may tinh x4ch tay, mdy tinh bang,
dién thoai thong minh hodc céac thiét bi dién ti khac két ndi dugc Internet. Pai biéu tham du cudc hop
DHDCD theo hinh thirc tham du truc tiép duoc khuyén khich st dung cac thiét bi dién tir tvong tu dé hd
tro trong qua trinh tham gia Pai hoi.

4.2. Céch thic tham du PHDCD théng qua dai hoi truc tuyén

a. Dbi véi c6 dong:
M3i cb dong trong danh sach ¢ dong c6 quyén dw hop Dai hoi dbng cb déng ctia Cong ty dugc cung clp
mot (01) va chi mot (01) t€n dang nhap va mat khau truy cép twong img dé tham du Dai hoi déng cb dong
truc tuyén va bo phiéu dién tir. Tén diing nhip va mat khiu truy cap ndy dwoc giii cho ting cb dong theo
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Théng bao modi hop PHPCP. C6 dong khi nhan duge Thong béao moi hop ¢6 thong tin lién quan dén Tai
khoan truy cp phai chiu trach nhiém bao mat thong tin ciia minh dé dam bao chi cé cd dong méi c6 quyén
tham du va bo phiéu trén hé théng bo phiu dién tu. Cong ty s& hd tro tdi da trong viéc dam béao cho cb
dong dugc tham du va biéu quyét tai cude hop Pai hoi ddng ¢d déng nhung khong chiu trach nhiém dbi
v6i nhitng van dé phat sinh do ¢6 déng 1am mat/ 16 thong tin ding nhap.

b. Di v6i dai dién theo ty quyén cua cb dong:
CH dong khong tham dy hop c6 thé iy quyén cho ngudi khéc tham du theo quy dinh tai Didu 18 cong ty
va Quy ché nay, dam bao phi hop véi quy dinh cta phap lut.

Sau khi nhan dugc van ban iy quyén hop 18 ciia bén iy quyén va bén nhan ty quyén, Cong ty s& cung cip
Tai khoan truy cdp cho bén nhan Gy quyén dé bén nhan Gy quyén (v6i tu cach ngudi dai dién theo ty
quyén ctia cd déng) tién hanh thyuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung dugc ty quyén.

Cong ty s& cung cp Tai khoan truy cép cho ngudi dai dién theo ty quyén ciia cb dong dua trén thong tin
lly quyén do ¢b déng cung cép theo hinh thirc giri thong qua thu moi/ hom thu dién tir/ s6 dién thoai. Bén
Uy quyén phai cung cdp ddy du, chinh x4c dia chi nhan théng tin Tai khoan truy cip ctia bén nhan Gy
quyén cho Cong ty va chiu hoan toan trach nhiém véi thong tin Gy quyén da gii vé Cong ty.

Trudng hop bén nhén iy quyén 13 ¢d dong Cong ty, bén nhan Gy quyén nay tiy theo nhu cau ctia minh c6
thé lua chon: (i) str dung tai khoan truy cdp ctia chinh minh (d3 dwoc néu trong Thong bdo moi hop cia
Cong ty) dé tién hanh tham du va bidu quyét cac ndi dung duoc y quyén tai PHPCPD; hoic (ii) yéu cau
Cong ty cung cdp thém Tai khoan truy cap khac nhu trinh tw ndi trén dé tién hanh tham du va biéu quyét
cac ndi dung duoc ty quyén tai PHDCD.

4.3. Cach thttc tham du DPHDCD theo hinh thirc tham du truc tiép

a. Khi dén tham du cudc hop, Pai biéu phai mang theo Gidy t& chimg thuc hop phap dugc quy dinh tai
Théng bdo hop PHPCP d x4c nhén tu cach Dai biéu.

b. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky Dai biéu va phai thuc hién
viéc dang ky cho dén khi cac Pai bidu c6 quyén dy hop c6 mat dang ky hét.

¢. Khi tién hanh dang ky Dai biéu, Cong ty cAp cho timg Pai biéu du hop cac phiéu biéu quyét, trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén ctia ¢d dong hodc ho va tén ngudi dai dién theo Gy quyén cia ¢ déng va sb
phiéu biéu quyét ctia cd dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cta cb dong d6 dai dién.

4.4. Cung cip thong tin dang nhép vao hé théng bo phiéu dién tir

a. Cung cip thong tin ding nhap:
Thong tin dwdong dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir, Tai khoan truy cap va céc yéu td dinh danh
khéc (néu c6) nham tham dy DPHPCD s& dugc cung cép trong Thong bao moi hop (hoic hinh thirc thong
béo thong tin dang nhap do Cong ty quy dinh). Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat théng tin Tai khoan
truy cap va cac yéu t6 dinh danh khéc duoc cép dé dam bao rang chi c6 Pai biéu méi c6 quyén tham du

M 2%

N sen




Dai hoi va thuc hién viéc bo phiéu trén hé thdng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi
céc thong tin da dang ky nay.

b. Cung cap lai thong tin ding nhép:

Khi Dai biéu c6 yéu cau cung cap lai thong tin ding nhap, Ban td chirc Dai hoi c6 thé thong bao thong
qua céc hinh thic: tryuc tiép hodc email/dién thoai. Trudng hop nay, Pai bidu c6 nghia vu cung cép lai Yéu
t6 dinh danh ctia Dai biéu d6 dé Cong ty x4c thuc. Cong ty ¢6 thé yéu cau Pai biéu cung cp lai thong tin
c4 nhan, téi thiéu bao gdm: Ho tén, québc tich, S§ CMND/CCCD/Hb chiéu, Sé dién thoai di dong, hom
thu dién tir (dia chi emai), Dia chi thudng tri hodc tam tra (dia chi lién lac) dbi v6i c4 nhén; va Tén, Ma
s& doanh nghiép hozc sb gidy t& phap 1y, S8 dién thoai lién hé, ia chi tru s& chinh dbi véi td chirc. Cong
ty c6 thé giii thong tin théng tin Tai khoan truy cdp dé Dai biéu tham dy va biéu quyét tai Dai hoi thong
qua hom thu dién tir hodc s6 dién thoai hogc hinh thirc khac theo thong tin dang ky cta Dai biéu.

4.5. Thay d6i mat khau:

Cong ty khuyén nghi Pai biéu khi nhan duoc thong tin dang nhap t6i thiéu bao gdm tén diing nhap va mét
khau, nén truy cap vao hé thdng bo phiéu dién tir dé tién hanh d6i mat khau déng nhap dé dam bao bao
mat thong tin.

Piéu 5. Uy quyén tham dy Pai hoi ddng cb dong

5.1. Viée iy quyén tham du Dai hdi ddng ¢b déng thuc hién bang vin ban va theo quy dinh tai Lu4t
Doanh nghiép va Didu 17 Diéu 18 cong ty, theo do:

a. Co dong, nguoi dai dién theo iy quyén cia co dong la to chirc c¢6 thé iy quyén bang vin ban cho
mot (01) hodc mot s6 cé nhén, td chirc khac du hop Dai hoi dong c6 dong:

- Cb dong la ca nhan c6 thé iy quyén cho mot (01) c4 nhan khac thay mat tham dy va bé phiéu tai
dai hoi.

- Cb dong 1a td chirc ¢6 so hitu it nhat mudi phin tram (10%) tdng sb c¢b phan phd thong cia Cong
ty ¢6 thé Gy quyén cho ti da ba (03) nguoi dai dién thay mat tham dy va bo phiéu dai hi.

b. Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chic dai dién du hop Pai hoi déng cb dong phai 14p thanh vén ban.
Vian ban Gy quyén dugc 14p theo quy dinh ctia phap luat vé dan su va phai néu rd tén c¢b dong ty quyén;
tén c4 nhan, td chirc dugc Gy quyén va sb lwong ¢ phan dwoc ty quyén; noi dung ty quyén, pham vi
Uy quyén; thoi han ty quyén, chit ky ctia bén Gy quyén va bén duoc ty quyén. Ca nhan, td chirc duge
ty quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai giri ban chinh gidy ty quyén hop 18 vé Cong ty trude khi
DPai hoi khai mac chinh thirc.

c. Trudng hop cb déng Cong ty 1 t§ chirc cir nhidu ngudi dai dién theo Gy quyén thi phai x4c dinh cy
thé sb ¢b phan cho mdi ngudi dai dién theo ty quyén. Truong hop ¢ déng cong ty khong xac dinh sb
cb phéan twong tng cho mdi ngudi dai dién theo tiy quyén thi s6 ¢b phan s& duoc chia déu cho tit ca

nguodi dai dién theo Uy quyén.

5.2. Viéc ty quyén chi ¢é hiéu luc phép ly khi théa mén cac diéu kién sau:
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a. Gidy iy quyén theo quy dinh tai Khoan 5.1 Diéu nay dugc in ra, c6 ddy du chir ky, ghi & ho tén,
dong déu (néu 14 td chirc) cta bén ty quyén va bén nhan Uy quyén.

b. Cong ty nhan dugc Gidy ty quyén ban chinh giri vé trude luc dai hoi khai mac chinh thire.

5.3. Ngudi dugc ty quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp vin ban Gy quyén khi dang ky du
hop truc tiép.

5.4. Huy b6 ty quyén ddi véi cb dong da duoc phé duyét iy quyén: cd déng giri van ban chinh thirc dé
nghi hity iy quyén cho Céng ty trude luc dai hoi khai mac chinh thire. Thoi gian ghi nhén viée hay oy
quyén cd hi¢u luc duge tinh theo thoi gian Cong ty nhdn duge van ban chinh thic dé nghi huy uy
quyén.

5.5. Huy bo 0y quyén khong c6 hiéu luc néu ngudi dai dién theo iy quyén cila ¢b déng da ding ky du
hop truc tuyén thanh cong trén Hé théng bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay hoic
da tién hanh bo phiéu biéu quyét véi bat ky van dé nao cia ndi dung trong Chuong trinh hop dai hoi
ddng cb dong.

Pidu 6. Cich thirc ghi nhin Pai biéu tham dw Pai hoi

6.1. Cach thurc ghi nhan Dai biéu tham dy Pai hoi déng cb dong truc tiép: ch dong/ ngudi dai dién
theo ty quyén cua cb dong duoc tinh 1a du hop Pai hoi déng cb dong dudi hinh thuc tham dy truc tiép
khi va chi khi ¢6 dong/ ngudi dai dién theo ty quyén ctia cd dong da hoan thanh thu tuc ding ky du
hop truc tiép v6i Ban tb chic tai ngay Dai hoi theo quy dinh tai Khoan 4.3 Diéu 4 Quy ché nay.

6.2. Céch thire ghi nhin Dai biéu tham du Dai hoi ddng ¢d dong truc tuyén: C6 dong/ ngudi dai dién
theo Uy quyén ctia ¢b dong duoc tinh 1a du hop Pai hoi c‘l‘éng cb doéng dudi hinh thirc tham du truc
tuyén khi va chi khi ¢b déng/ ngudi dai dién theo ty quyén cia cb dong da thyc hién dang ky du hop
thanh cong trén Hé théng bo phiéu dién tir theo Huéng din tham dy dai hoi ddng cb ddong thwdomg
nién nim 2023 (théng qua dai hdi trwe tuyén va bé phiéu dién tir) dugc dang tai tai website Cong
ty.

Diéu 7. Dieu kién tien hanh Dai hoi

7.1. Cudc hop Pai hdi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 sé Dai biéu du hop dai dién trén nim muoi
phén tram (50%) tong s& phiéu biéu quyét.

CHUONG III. QUYEN, NGHIA VU CUA PAI BIEU VA CO QUAN PIEU HANH,
GIUP VIEC PAI HOI

Diéu 8. Quyén va nghia vu cia Pai biéu khi tham dw Dai hji dong cd dong
Pai biéu c6 cac quyén va nghia vu duoc quy dinh tai Dicu 1€ to chie va hoat dong, Quy ché ndi bd veé

Quan tri Cong ty va cac quyen, nghia vu sau:

8.1. Pai biéu duoc Ban td chic Dai hoi thong béo cong khai thong tin v& Chuong trinh Pai hdi ddng
cd dong, tai lidu lién quan dén ndi dung Dai hoi
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8.2. Dai biéu tham du Pai hdi theo hinh thtrc tham du truc tiép mang theo ban gbc CMND/CCCD hoic
Ho chiéu; ban gbc Gidy uy quyén theo mau ciia Cong ty, ban sao Ping ky kinh doanh dbi véi ¢b dong
14 t6 chirc dé xudt trinh cho Ban kiém tra tu cach Pai biu khi ddng ky tham dy hop PHDCD va phai
hoan thanh céc thu tuc ddng ky tham du Dai hoi theo quy dinh.

8.3. Pai biéu tham dy cudc hop Pai hoi ddng cd dong duogce biéu quyét tit ca cac ndi dung thudc thdm
quyén theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bd phiéu
dién tir hodc bd phiéu truc tiép tai Dai hoi.

8.4. Pai biéu c6 trach nhiém tu chuén bi va st dung thiét bi dién tur phu hop (céc thiét bi dién tu, cong
nghé nghe, nhin nhu: mdy tinh c4 nhan, laptop, méy tinh bang, dién thoai thong minh, ...), c6 két ndi
internet dé dam bao theo ddi duoc din bién cua Dai hdi va thue hién bd phiéu dién tu.

8.5. Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mét cac thong tin truy cdp dé dam bao ring chi c6 Pai biéu méi
¢6 quyén thuc hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. Két qua bo phiéu cua Pai bidu trén hé
thdng bo phiéu dién tir duoc coi 1a quyét dinh cudi ciing ctia Dai bidu. Pai biéu chiu moi trach nhiém
trude phap ludt, trude Cong ty vé két qua bo phiéu dién tir da duge thuc hién cia Pai biéu trén hé théng
b6 phiéu dién tu.

8.6. Pai biéu phai thong béo ngay cho Cong ty dé kip thoi xir 1y khi phét hién tén dang nhap, mat khiu
va/hodc cac yéu tb dinh danh khac bi mét, dénh cép, bi 19, hodc nghi bi 16 bang cach lién hé véi Cong
ty theo cach thitrc ghi trén Thong bdo moi hop dé thuc hién khéa tén truy cap, thiét bi bao mat. Pai biéu
phai chiu trch nhiém vé& nhiing thiét hai, tbn thit va rti ro khac xay ra trudc thoi diém Coéng ty nhén
duoc thong bao cta Pai biéu néu nhu nguyén nhén 1a do Dai biéu.

8.7. Pai biu c6 trach nhiém tham du hop ding gid. Pai biéu tham du sau khi cudc hop da khai mac
van duoc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Chii toa khong c6 trach nhiém
dung dai hoi dé dai biéu tham du mudn dang ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung da dugc biéu quyét
trude d6 khong thay ddi.

8.8. Dai biéu phai gift bi mat, thuc hién ding ché do sir dung va bao quan tai lidu, khong sao chép, ghi
am dua cho nguoi ngoai Pai hdi khi chua duge Chu toa cho phép.

8.9. Dai biéu phai tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, chép hanh sy diéu hanh cua Chu toa va Ban
T chuc Dai hoi va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 9. Quyén han va trich nhiém ciia Chii toa Pai hoi

9.1. Chu tich Hoi ddng quan tri lam chi toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac lam
chu toa diéu hanh Pai hoi. Truong hop Chu tich Véng mit hodic tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Hdi ddng quan tri con lai bau mot (01) ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén
tic da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi 1am cha toa thi Chu tich Uy ban kiém toén hozc thanh
vién Hoi déng quan tri ¢ chirc vu cao nhét didu khién dé Dai hoi déng cb dong bau chi toa cudc hop
trong s nhitng ngudi du hop va ngudi c6 sd phiéu bau cao nhat lam chii toa cudc hop.

9.2. Quyén han va nhiém vu ctia Chu toa:



a. Diéu hanh céc hoat dong ctia cudc hop theo Chuong trinh dugce Pai hoi biéu quyét thong qua;
b. Trinh dy thdo nhitng vin dé can thiét & Pai hoi biéu quyét;
¢. Huéng dan cac Pai biéu va Dai hoi théo ludn, biéu quyét cac ndi dung ctia Pai hoi.
d. Tra 16i nhiing van d& Pai hoi yéu céu.
e. Két luan nhitng vin dé duoc thao luan tai Dai hoi, didu hanh thong qua bién ban, nghi quyét ctia Dai
hoi.
f. Giai quyét cic van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
g. Cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.
Piéu 10. Nhiém vu ciia Thu ky Dai hoi

10.1. Chu toa ctr mdt (01) hodic mot sb nguodi lam thu ky cude hop. Thu ky dai hoi lam viéc theo sy
didu hanh ctia Chu toa, chiu trach nhiém truéc Chu toa, Pai hoi d(“)ng cd dong vé& thye thi céc nhiém vu
cua minh.

10.2. Nhi¢ém vu ctia Poan Thu ky:

a. Ho tro Cht toa cong bd du thao céc vin kién, tai liéu cia Dai hoi va giri thong bao ciia Chi toa dén
cac Dai biéu khi duoc yéu cau;

b. Ghi chép déy du, trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va nhing vAn dé da duoc Dai hoi
thong qua hodc con luu y vao Bién ban Pai hdi;

c. Tiép nhan, ra soat ndi dung thao luan, cic y kién cua Pai biéu, chuyén Chu toa quyét dinh;
d. Soan du thdo Bién ban va du thao Nghi quyét vé céc vén dé duogc thong qua tai Dai hoi.
Pidu 11. Trach nhiém cta Ban kiém tra tw cich Dai biéu

11.1. Ban kiém tra tu cach Dai biéu do Ban t6 chitc Pai hoi cit ra. Ban ki€m tra tu cach Dai bi€u chiu
trach nhiém trude Chu toa, Pai hdi dong ¢6 ddong vé nhiém vu ctia minh.

11.2. Nhiém vu cuia Ban kiém tra tu cach Dai bi€u:
a. Giam sat, kiém tra tu cach Dai biéu cé du di€u kién tham gia Pai hoi va tinh hinh dai bicu du hop;
b. Tong hop va bao cdo két qua kiém tra tu cach Dai biéu truéc Dai hoi dong co dong;

¢. Xem xét, tuan thu diéu kién tién hanh cudc hop Pai hoi ddng cb dong tuan theo Luat doanh nghiép
va Diéu 1 Cong ty.

oA r oA o <R <A
Dbicu 12. Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu

12.1. Pai hoi bau nhiing nguoi chiu trdch nhiém kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S& thanh vién
ctia Ban kiém phiéu do Dai hoi déng cb dong quyét dinh cin cir dé nghi cta Chu toa.

12.2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:



a. HO trg Cht toa phd bién, huéng din cac quy dinh, quy ché lién quan dén viéc biéu quyét tai Dai hoi.
b. Ho trg Chu toa giam sét viéc biéu qtlyét céc ndi dung cta Pai hoi;
c. Ghi nhan két qua kiém phiéu bidu quyét tir hé théng bo phiéu dién t;
d. Lap bién ban kiém phiéu va cong b két qua kiém phiéu hoéc chuyén cho Chii toa cong bé két qua
kiém phiéu trude Dai hoi;
e. Béo céo va hd trg Chu toa xem xét, giai quyét nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé& két qua kiém phiéu (néu co).

CHUONG IV. THAO LUAN VA BIEU QUYET TAI PAI HOI
Piéu 13. Thio luin tai Pai hoi
Khi théo ludn c4c vén dé trong chuong trinh Dai hoi, ¢ dong cin tudn thi cac quy dinh sau day:

13.1. Nguyén tic: Viéc thao luan tai cude hop Dai hoi déng cb doéng do Chu toa hodc ngudi dai dién
trong Ban T6 chirc Pai hoi didu phdi, dam béo tuén tha dung theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty. Viéc
thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay trong ndi
dung chwong trinh d3 dwoc Dai hoi dong ¢b dong théng qua, ndi dung khong bi vi pham phap luét,
khong lién quan dén van dé c4 nhan hoic vuot qua quyén han doanh nghiép.

13.2. Céch thtic glri cdu hoi thao ludn: Pai biéu tham du cudc hop Pai hdi ddng cb dong gtri cau hoi
thao luén tdi dia chi nhan cau hdi thdo ludn in trén thong bdo moi hop hodc thdng qua clra s6 Hb tro
truc tuyén trén Hé théng b6 phiéu dién tir. Thu ky Pai hdi c6 trach nhiém luu lai tén Dai biéu, ma Pai
biéu va ndi dung cdu hoi dé chuyén 1én cho Chu toa.

13.3. Thu ky Dai hoi sé& ra soét, tdng hop céc ndi dung thao luan ctia Dai biéu va chuyén 1én cho Chi
toa.

13.4. Giai dép y kién cua cac Dai bicu:
a. Trén co s& ndi dung thao luan ctia Dai biéu do Thu ky Pai hoi tong hop, Chu toa hodc thanh vién do
Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién cua Dai bieu.

b. Céc y kién dong gop hodc chét véan s& duoc tap hop va duge giai dép theo tudn ty va chi duoc tham
gia déng goép v kién trong phan thao luan ctia Pai hoi. Truong hop nhiéu dai biéu ¢6 y kién trung lap
véi nhau thi Chu toa s& chon loc va trd 101 chung cho tht ca cac dai biu.

c. Trudong hop do giéi han vé thoi gian td chire, cac cau hoi chua dugce tra 10i truc tiép tai Dai hoi sé&
dugc Cong ty xem xét va tra 10i ¢d déng véi phuong thire thich hop.

Didu 14. Biéu quyét tai Pai hoi
14.1. Hinh thirc biéu quyét:

a. Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctia Pai hoi déu phai dugc PHDCD théo luan cong
khai va tién hanh biéu quyét cong khai bing (i) bo phiéu kin bing phiéu biéu quyét (trudng hop Dai
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biéu tham dy truc tiép tai dia diém hop) hoic (ii) biéu quyét truc tuyén dudi hinh thirc bo phiéu dién tu
thong qua hé thong bo phiéu dién tir (hé thdng EzGSM) tai website: https://ezgsm.fpts.com.vry/.

b. Pai biéu chi dugc chon thuc hién biéu quyét truc tuyén hoic thuc hién biéu quyét truc tiép tai dia
diém hop. Céc Dai biéu da thuc hién biu quyét truc tuyén s& khong duoc thuc hién biéu quyét truc
tiép tai Pai hoi.

c. D6i véi Pai biéu tham du cude hop PHDCD théng qua dai hoi truc tuyén va bd phiéu dién tr: Dai
biéu tham du va thuc hién bd phiéu dién tr trén giao dién “Biéu quyét — Béu cr” ciia Hé théng EzGSM
tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn/ (xem huéng din tai Thong bédo moi hop). Phiéu biéu quyét da
duoc cai dit sin trén hé théng bo phiéu dién tir. Pai biéu tw chuén bi thiét bi dién tr két ndi internet
pht hop nhu quy dinh tai Piém b Khoan 4.1 Diéu 4 dé biéu quyét.

d. D6i v6i Pai biéu tham dy va biéu quyét truc tiép tai dia diém hop:
- Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, déng dau treo va gii truc tiép cho bai biéu tai dai héi (kém
theo bd tai liéu tham dy PHDPCD), trén d6 c6 ghi 16 ho tén Dai biéu, mé s Pai biéu, s6 cb phin
s¢ hitu va nhdn Gy quyén duoc biéu quyét cia Pai biéu d6 va duoc dong déu treo do cua Cong

ty.
- Hinh thirc biéu quyét: Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét va bo phiéu kin.

14.2. Thé 1¢ biéu quyét: Theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.
14.3. Nguyén tic biéu quyét:
a. Mot (01) c¢b phan phd théng tuong duong véi mét (01) phiéu bidu quyét.

b. Cb dong va ngudi c6 lién quan khong duoc tham gia bé phiéu dbi vé6i nhitng giao dich, hop dong,
van d€ ma minh c6 loi ich lién quan.

14.4. Céch thire biéu quyét dbi voi Pai biéu tham dw Pai hdi ddng cb dong truc tuyén va bo phiéu
dién ti:

a. Cac ¢b dong/ ngudi dai dién theo 0y quyén ctia ¢ déng thuc hién diang ky du hop theo huéng dan
trén Thong bdo moi hop va thue hién xac nhan tham dy DPHDCD trudce khi thue hién biéu qtlyét tai
giao dién “Biéu quyét — Biu ctr” ctia Hé thdng bo phiéu dién tur.

b. Thoi gian cb dong c6 thé bét ddu truy cdp vao Hé théng bo phiéu dién tir ¢ thuc hién quyén biéu
quyét, biu cir (néu c6) 1a tir 09h00 ngay 08/04/2023 cho dén khi Chii toa thong bao két thic viée bo
phiéu dbi voi timg ndi dung bidu quyét hozic két thic cude hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim
2023 ctia Cong ty. K&t thuc thoi gian bo phiéu cia mot ndi dung biéu quyét, hé théng s& khong ghi
nhan thém két qua bo phiéu dién tir tng v6i ndi dung biéu quyét d6 tir cac Pai biéu.

c. Tai giao dién “Biéu quyét — Bau ct” ctia Hé théng bo phiéu dién tir, cc Dai biéu da dang ky du hop
thanh cong (cé thong bao trén nén giao dién Hé théng bo phiéu dién tir) thuc hién biéu quyét theo timg
vén dé trong nodi dung chwong trinh hop. Khi bidu quyét bang hinh thirc bé phiu dién tir, dbi véi ting
ndi dung, Pai biéu chon mdt (01) trong ba (03) phuwong 4n “Tan thanh”, “Khoéng tan thanh”, “Khong
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¢6 ¥ kién” trén Phiéu biéu quyét da dugc cai dat sin trén hé théng. Sau khi hoan thanh biéu quyét tat
ca nodi dung tai mot 1an biéu quyét, Dai biéu nhén “Biéu quyét” dé luu va giri két qua bidu quyét vé hé
théng bo phiéu dién tir. Két thuc thoi gian bo phiéu cia timg 1an biéu quyét ma Dai biéu khong nhin
gli x4c nhan “Biéu quyét” trén hé thng bo phiéu dién tir thi phiéu biéu quyét ctia Pai bidu (dbi voi
cac ndi dung cn bidu quyét tai 14n bidu quyét nay) dwoc xem nhur 13 phiéu khong thu vé d6i v6i nhing
ndi dung nay.

d. Trudng hop chuong trinh hop dugc bd sung ndi dung do c6 kién nghi hop 18 cta ¢b d6ng/nhém cb
déng theo quy dinh tai Piéu 19 Diéu 1& Cong ty va di duogc Dai hoi dbng cb dong théng qua, Pai biéu
¢6 thé tién hanh bidu quyét bd sung. Néu céc Pai biéu khong tién hanh biéu quyét bd sung véi nhiing
noi dung méi phat sinh thi phiéu biéu quyét ctia Pai bidu duge xem nhu 12 phiéu khong thu v& dbi véi
nhiing ndi dung nay.

e. Dai biéu c6 thé thay dbi két qua biéu quyét nhidu 1dn nhung khong thé hay két qua biéu quyét. Hé
thdng bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua biéu quyét cudi cling tai thoi diém két thic thoi gian bo
phiéu cua timg 14n biéu quyét theo diéu hanh cta Chu toa.

f. Truong hop Pai biéu da dang ky tham du Pai hdi truc tuyén thanh cong nhung khong thé tham du
lién tuc dén hét chuong trinh thi ¢ thé thuc hién bidu quyét dbi véi céc ndi dung can xin y kién ¢
dong trude khi ding xuét khoi Hé théng.

g. Tinh hop 1€ cua ndi dung biéu quyét va phiéu biéu quyét truc tuyén:

- Trén phiéu biéu quyét, ndi dung bidu quyét 12 hop 1é khi Dai bidu danh ddu chon mot (01) trong
ba (03) phuong 4n biéu quyét ctia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong hop 1& 1a ndi dung
ma Pai biéu khong danh d4u vao 6 biéu quyét nao hozc danh d4u vao nhiu hon mot (01) 6 biéu
quyét dbi voi cling ndi dung biéu quyét do.

- Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét c6 tat ca ndi dung biéu quyét hop 1& va hoan thanh
viée gii (nhin “Biéu quyét”) trén hé théng bod phiéu dién tir.

- Trudng hop dai biéu da ding nhap va ding ky du hop thanh cdng nhung khong danh d4u chon
vao o biéu quyét nao (phiéu tréng) s& duoc hiéu 1a dai bidu tir chbi quyén va khong tham dy
biéu quyét tai ndi dung do; s6 phiéu cua dai biéu nay khong dugc cdng vao tdng sd phiéu tham
gia biéu quyét ctia ndi dung khong danh dau.

14.5. Céch thire biéu quyét d6i véi Pai biéu tham du va biéu quyét truc tiép tai dia diém hop:

a. Khi biéu quyét bang hinh thirc din vao Phiu biéu quyét, d6i véi timg ndi dung bidu quyét, Pai biéu
chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” dugc in sin trong
Phiéu bidu quyét bing cach danh dAu “%” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tit ca noi dung
cn biéu quyét ciia Dai hoi, Pai biéu bd Phiéu biéu quyét vao thing phiéu kin d& dugc niém phong tai
Pai hoi theo hudng dan cta Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 16 ho tén cta Dai
biéu.
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b. Phiéu bidu quyét hop 1é:

Phiéu theo mAu in sin do Ban t6 chitc phat ra;
Phiéu c6 day du chit ky va ghi rd ho tén cuia Dai bieu;

Phiéu khong c6 gach xda, cao, stta chita, rach nat... khong ghi thém ndi dung biéu quyét nao
khéc. Khi c6 bd sung ndi dung thi ghi dung s6 thi tyr ciia ndi dung can bidu quyét theo yéu ciu
ctia Ban td chirc;

Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét 1a hop 1¢ khi Dai biéu danh ddu chon mdt (01) trong
ba (03) tinh trang biéu quyét ctia ndi dung d6. Noi dung bidu quyét khong hop 1€ 14 ndi dung
ma dai biéu khong danh dau vao 6 bidu quyét nao hozc danh dAu vao nhiu hon mdt 6 biéu
quyét ddi véi cling noi dung bidu quyét do. Néu Phiéu bidu quyét hop 1& c6 mot hodc mot sb
ndi dung bidu quyét khong hop 18 thi cdc ndi dung hop 1€ con lai van duge tinh vao két qua biéu
quyét dbi véi noi dung hop 1€ do.

c. Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Phiéu khong theo mau in sén cua Ban t6 chirc phat ra;
Phiéu khong cé day du chit ky va khong ghi 18 ho tén ctia Dai bi€u;

Phiéu bi tdy x6a, cao, stra chita, rach nét, viét thém ndi dung khéac ngoai quy dinh vao phiéu
bidu quyét. Khi d6 tit ca céc ndi dung biéu quyét trén phieu biéu quyet 1a khong hop 1€.

Phiéu biéu quyét co tht ca céc ndi dung biéu quyét khong hop 1&;

Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu d¢a mé niém phong thing phiéu.

d. Truong hop Dai bidu c6 yéu cau dbi lai Phiéu biéu quyet do bi rach, nat, so sudt viét thém cac ky

hiéu 1én Phiéu biéu quyét (“Phiéu biéu quyét hong”) néu Pai bidu chua bd phiéu vao thung phiéu va

chwa hét thoi han bd phleu duoc quyén truc tlep gép Ban Kiém phiéu tra lai Phiéu biéu quyét hong dé

ddi 14y Phiéu bidu quyét méi nhdm dam bao quyén lgi clia cb dong. Ban Kiém phiéu tap hop céc Phiéu

bidu quyét hong gtii lai Poan Chu tich.

& TruO’ng hop Pai biéu hodc ngudi dugce uy quyén du hop dén sau khi viéc bo Phiéu Biéu Quyét két
thic van duge ding ky Dai bidu va biéu quyét véi nhung vén @& phat sinh sau khi Pai biéu d6 dang ky

Pai biéu nhung khong dugc phép tham gia bidu quyét nhing vAn dé da dugc bo phiéu xong. Trong

trudng hop nay hiéu luc ctia nhitng ndi dung bidu quyét da tién hanh khong bi nh hudng.

Pidu 15. C4ch thire kiém phiéu

15.1. Phiéu biéu quyét ctia mdi Dai bidu ddu duoc hé théng ghi nhan theo: Téng sb phiéu biéu quyét

dbi voi ting van dé biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong

c6 ¥ kién; ty 18 twong Ung trén tong sO phiéu bi€u quyet cua o dong du hop.
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15.2. Ban kiém phiéu 1a bd phan tiép nhan c4c thong tin két qua bo phiéu dién tir d8 téng hop két qua
b6 phiéu.

Didu 16. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi
16.1. Céc ndi dung tai Pai hoi phai dugce Thu ky Dai hdi ghi vao Bién ban Dai hdi.
16.2. Du thao Nghi quyét va Bién ban hop Dai héi ddng cb dong phai dugc doc va thong qua trudce khi
bé mac Dai hoi.

Pidu 17. Céc sy kién bit kha khing
17.1. Trong thoi gian t6 chirc cude hop Pai hoi ddng cb dong, c6 thé xay ra nhing su kién bat kha
khang, ngoai tAm kidm sodt ciia Cong ty nhu thién tai, hoa hoan, mét dién, mat két ndi duong truyen
Internet hodic cac su cb k¥ thudt khéc, cac yéu cdu hay chi thi ctia Chinh pht va céc co quan nha nudc,
ngudi ¢6 thim quyén khac. .. Cong ty huy dong t6i da moi ngudn lyc dé khic phuc céc su cb va dai hoi
c6 thé tiép tuc dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tir thoi diém gap su cd.
17.2. Trudng hop cac su kién bat kha khéng khong thé khic phuc ¢ Dai hdi c6 thé dién ra tiép tuc
trong thoi gian 60 phuat, Chu toa s€ tuyén b tam dimg Dai hoi, tit ca cic vAn @& da dugc bidu quyét
thong qua trude khi tam ding (néu co) s& bi hiy bo. Cac vén dé nay sé& duoc tién hanh bidu quyét lai
trong Pai hoi cb déng duoc tridu tap gan nhét.

CHUONG V. PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 18. Thi hanh Quy ché

18.1. Quy ché nay gém 18 Diéu va co hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi hoi dbng ¢ dong thuong
nién ndm 2023 ctia Cong ty biéu quyét thong qua. Céc dai biéu, thanh vién Ban t& chirc phién hop Dai
hoi ddng cb dong thudong nién 2023 cua Cong ty Cb phan May Séng Hong chiu trach nhiém thi hanh.

18.2. C4c ndi dung ¢6 lién quan khéc chua duge d2 cap tai Quy ché nay ap dung theo quy dinh ctia
Diéu 1&, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. /.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Bui Dire Thinh
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