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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 déng ngay 22 thang 04 nim 2023)

CAN CU

Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Québc hdi nudc Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khda X1V théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

Luat Chiing khoan 1a Luat chiing khoén sb 54/2019/QH14 dugc Québc hdi nudc Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa XIV thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019.

Nghi dinh 155/2020/ND — CP Ia Nghi dinh 6 155/2020/ND — CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chang khoan.

Thong tu 116/2020/TT — BTC 1a Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo
Tai chinh hudng dan mot sé diéu vé quan tri cdng ty ap dung ddi voi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua luat ching khoén.

Diéu 1¢ T6 chtic va Hoat dong caa Cong ty co phan May Séng Hong.

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro, quyén
va nghia vu ctia DPai hoi ddng ¢6 dong, Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam ddc; trinh
tu, thi tuc hop Dai hoi ddng c6 dong; Pé cir, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri, Uy béan kiém toan, Tong Giam dbc va cac hoat dong khéac theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac caa phép luat.

2. i tugng &p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cong ty; co déng cong ty va to chirc, c& nhan
la ngudi ¢6 lién quan cia cd dong; cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét,
ngudi diéu hanh doanh nghiép cua cong ty va té chirc, ca nhan 1a nguoi c6 lién quan cua cac ddi
tuong nay; to chirc va ca nhan c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic quan tri ndi b cong ty

Tuén thu nhitng quy dinh hién hanh cua phap luat;
Tén trong dao dwc kinh doanh, c6 trach nhiém vai xa hoi;

Bao dam co cau quan tri hop ly, hiéu qua;
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- Bao dam hiéu qua hoat dong cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat; nang cao trdch nhiém
cua Hoi dong quan tri d6i véi cong ty va cd dong;
- Bao dam quyén lgi cho céc c6 dong va dbi xtr cong bang gitra cac cb dong;

- Bao dam vai trd cta nha dau tu, thi truong ching khoan va cac t6 chic trung gian trong
viéc hd tro hoat dong quan tri cong ty;

- Tén trong va bao dam quyén, loi ich hop phap cua céc bén cé quyén lgi lién quan trong
quan tri cong ty;

- Cong bb thong tin kip thoi, day du, chinh xac va minh bach hoat dong cua cong ty; bao
dam ¢ doéng duoc tiép can thdng tin cong bang.
Piéu 3. Giai thich thuat ngir va chir viét tat
1. Nhiing tir ngir duéi day dugc hiéu nhu sau:

a. "Luat Doanh nghiép" 14 Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi ban hanh ngay 17
thang 06 nam 2020;

b. "Luat Chiing khoan" 1a Luat Chiing khoan s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi ban hanh ngay 26
thang 11 nam 2019;

C. “Cong ty” 1a Cong ty ¢ phan May Séng Hong;

d. "C6 dong" 14 ca nhan, t6 chuc s¢ hitu it nhat mot co phan cua cong ty ¢6 phan;

e. “Pai biéu” 1a c6 déng hodc nguoi dai dién theo ay quyén cua c6 dong tham du hop Dai hoi
ddng c6 dong;

f. "C6 dong 16n" 1a ¢b dong so hitu tir 5% trg 18n s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét cia mét to chic
phét hanh;

g. “Nguoi quan ly doanh nghiép” 1a nguoi quan ly cong ty, bao gdm Chu tich Hoi ddng quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va c& nhan git chac danh quan ly khac theo quy
dinh tai Biéu 18 cong ty;

h. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép™ 12 Téng giam doc, Phd tong giam dbc, Giam déc tai chinh, Ké
toan trudng, va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu Ié cong ty;

i. “Ban diéu hanh” bao gébm Tong giam ddc, Pho tong giam dbc, Giam déc tai chinh, Ké toan
trudng;

j. “Ban Tong giam ddc” bao gdm Tong gidm dbc va Pho tong giam déc;

k. “Thanh vién Hoi d6ng quan tri khong diéu hanh” (sau day goi 1 “thanh vién khong diéu hanh”)
la thanh vién Hoi dong quan tri khdng phai 1a Tong giam doc, Pho Tong giam dbc, Ké toan
truong va nhitng ngudi didu hanh khac theo quy dinh caa Diéu 1é Cong ty;

Trang 6



A A 99

|. “Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap” (sau day goi la “thanh vién doc lap
quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép.

) 1a thanh vién duogc

m. “Ngudi c6 quan hé gia dinh” bao gom: vo, chdng, bb dé, me dé, b nudi, me nudi, bd chdng,
me chdng, bb vg, me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh ruét, chi rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chi dau, em dau, anh rudt caa v, anh rudt caa chong, chi rugt caa vo, chi rudt cua chdng,
em rudt cua vo, em rudt cua chdng.

n. “Ngudi ndi bo” 1a nguoi gitt vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh cua doanh nghiép
duoc quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat Ching khoan;

0. "Ngudi ¢ lién quan™ 1a c& nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép
va khoan 46 Diéu 4 Luat Chimng khoén.

. Chix viét tat

N

. “DHPCP” 1a Pai hoi ddng c6 dong;

o 9o

. “HPQT” 1a Hoi dong quan tri;
¢. “UBKT” 1a Uy ban kiém toan tryc thuoc Hoi ddng quan tri;
d. “TGD” 1a Tong Giam déc.

CHUONG II. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

MUC 1. VAI TRO, QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, PAI HQOI PONG CO
PONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu caa cé dong

1. Cb dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, cac vin ban
phap luat lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dic biét Ia:

a. Quyén dugc ddi xtr céng bang. Mdi ¢o phan caa cling mot loai déu tao cho ¢6 dong so hitu cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty cd cac loai ¢ phan vu dai, cac quyén
va nghia vu gan lién vai céc loai c6 phan wu dai phai dugc cong bd day du cho co dong va phai
dugc DPHDCD thong qua;

b. Quyén duoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va théng tin bat thuong do Cong ty cong bé theo
quy dinh cua phap luat;

2. CH ddng co quyen bao vé cac quyén loi hop phéap cia minh. Trong truong hop quyét dinh cua

DHDCP, quyét dinh cia HPQT vi pham phap luat hodc vi pham nhitng quyén loi co ban caa ¢b

dong theo quy dinh cua phép luat, c6 dong c6 quyén d& nghi hay quyét dinh d6 theo trinh ty, thu

tuc phép luat quy dinh. Truong hop cac quyét dinh vi pham phap luat gay ton hai téi cong ty,
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HDQT, Téng Giam dbc diéu hanh phai d&&n b cho cong ty theo trach nhiém cua minh. C6 dong
c6 quyén yéu cau cong ty boi thuong tn that theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi déng co dong

1. Pai hoi dong c6 dong gom tat ca ¢ déng co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat
cua cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu
16 Diéu Ié cong ty.

3. Céc ndi dung di duoc thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong cd dong trude d6 chua duoc
thuc hién, Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong c6 dong tai ky hop thudng nién gan nhit.
Truong hop c6 thay doi noi dung thudc tham quyén quyét dinh caa Dai hoi dong c6 dong, Hoi
ddng quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong tai cudc hop gan nhat thong qua trude khi thyuc hién.

Piéu 6. Thuc hién quyén du hop Pai hdi dong cé dong

C6 dong tham du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét théng qua céc
hinh thic sau:

1. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;
2. Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham duy va biéu quyét tai cuoc hop;

3. Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thac dién tir
khéc;

4. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

5. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

MUC 2. TRINH TU, THU TUC PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THU'C BIEU QUYET TRUC TIEP TAI CUQC HQP PAI HOI
PONG CO PONG

Piéu 7. Triéu tap Pai hi dong cé dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd dong thuong nién va bat thuong. Hoi dong quan
tri triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong theo cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu
15 Piéu lé Cong ty hoic cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong duoc triéu tap theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Piéu 15 Diéu ¢ Cong ty

2. Dai hoi ddng ¢b dong thuong nién dugc t6 chirc mdi nam mot (01) lan. Pai hoi ddng cb dong
phai hop thudng nién trong thai han bn (04) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Hoi dong
quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.
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3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién céc cong viéc theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 19 Piéu ¢ Cong ty.

Piéu 8. Thong béo vé viéc chét danh sach cd dong ¢6 quyén tham dw Pai hdi ddng cé dong

Cong ty cong b thdng tin vé viéc ap danh sach c6 dong co quyén tham du hop DPHPCD tdi thiéu
hai muoi (20) ngay trudc ngay ding ky cudi clng.

Thong béo vé viéc lap danh sach cé dong co quyén tham dy hop Pai hoi ¢ déng duoc cong bd
trén trang thong tin dién tir cua cong ty, Uy ban chimg khoan nha nuéc, Sé giao dich chiing khoan.

Piéu 9. Lap danh sach cé déng cé quyén dw hop

1. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai chuan bi danh séch c6 dong du diéu kién tham
gia va biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi dong ¢ dong. Danh sach c¢b dong co quyén dy hop Pai hoi
ddng c6 dong duoc 1ap dua trén sé dang ky c6 dong cua cdng ty. Danh séch c6 dong co quyén du
hop Pai hoi dong c6 dong duogc lap khong qua mudi (10) ngay trudc ngay gii gidy moi hop Pai
hoi dong co dong 1an thir nhat.

2. Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong phai ¢6 ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, s6 gidy to phap ly ciia ca nhan ddi véi co dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic s6
gidy to phép ly cua to chire, dia chi tru so chinh ddi véi ¢ dong 1a td chic; s6 luong ¢o phan ting
loai, s6 va ngay dang ky c6 dong cua tirng ¢6 dong (néu co).

Pi¢u 10. Chwong trinh, ndi dung Pai hoi

1. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop.

2. Viéc kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop cta c6 dong thuc hién theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Biéu 19 Biéu 1é Cong ty.

Diéu 11. Thong béo tri¢u tap Pai hoi dong co dong

1. Viéc théng béo trieu tap hop Pai hoi ddng co dong duoc thuc hién theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Biéu 19 Diéu ¢ Cong ty. Tai lidu hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc dang tai
va cap nhat cac stra doi, bo sung (néu co) cho tai khi két thiic Pai hoi dong co dong.

2. Cong ty phai tién hanh cong bd thong tin vé viéc bo sung chuong trinh va noi dung hop theo
dung quy dinh véi Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, So Giao dich Chang khoén va trang théng tin
dién tir ciia cong ty. Co dong c6 trach nhiém theo ddi viéc thay ddi, bo sung chuong trinh hop va
c4c tai liéu lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng co dong theo thong bao ctia cong ty. Cong ty
khong chiu trach nhiém néu c6 dong khong cap nhat day du thong tin lién quan dén viéc chinh sta
no1 dung chuong trinh hop.

Piéu 12. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng co dong
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Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dyu hop Dai hoi dong cé dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu
17 Diéu 1¢ Cong ty. Co dong 1a t6 chirc ¢6 so hiru it nhat muoi phan tram (10%) tong s ¢6 phan
phd thdng c6 thé uy quyén téi da ba (03) ngudi dai dién theo ay quyén.

Piéu 13. Céch thire ding ky tham dy PHDPCP trwéc ngay khai mac cugc hop PHPCD

1. Céach thire dang ky tham du cudc hop PHPCD dugc qui dinh r6 tai Théng bao hop PHBCD.
2. Co dong dang ky tham du hop Pai hoi ddng c¢6 dong lwa chon hinh thic tham du hop theo huéng
dan trong Théng bao hop Pai hoi ddng cd dong va theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Pidu 14. Céch thire ding ky tham du PHPCP va Kiém tra tw cach dai biéu vao ngay té chirc
PHDCD

1. Khi dén tham duy cudc hop, c6 dong va cac dai dién dugc uy quyén caa co dong (sau day dugc
goi chung 1a Pai biéu) phai mang theo Gidy to ching thuc hop phép duoc quy dinh tai Théng bao
hop PHPCP dé xé4c nhan tu cach Pai biéu.

2. Trude khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky c6 dong va phai thuc hién
viéc dang ky cho dén khi cac co dong cé quyen du hop c6 mit dang ky hét.

3. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho timg dai biéu du hop mot the biéu quyét va/
hoac céc phiéu biéu quyét va/ hodc phiéu bau ctr, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua co dong
hoac ho va tén dai dién duoc ay quyén va sb phiéu biéu quyét hoac sé phiéu bau ct cua c6 dong
hoic dai dién duoc ty quyén do.

4. Pai biéu dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia
va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khdng cd trach nhiém dimg dai hoi dé cho
dai biéu dén muon dang ky va hiéu luc cua nhitng noi dung da dugc biéu quyét trude dé khong
thay doi.

Picu 15. Piéu kién tién hanh hop Pai hi dong co dong

Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong dugc tién hanh khi dap tng cac quy dinh tai Diéu 20 Diéu Ié Cong
ty.

Piéu 16. Hinh thic thong qua nghi quyét cia PHPCP

Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong vé cac van dé sau day phai duoc thdng qua bang hinh thac biéu
quyét tai cudc hop PHDCD:

- Bau bd sung hoic bau tam thoi nhan sy vao vi tri thanh vién HPQT, khi s6 thanh vién S6
thanh vién HPQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cua phép luat;

Piéu 17. Thé thikc tién hanh hep va biéu quyét thong qua cac van dé tai dai hoi
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1. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu
21 Piéu & Cong ty. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong noi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong
cd y kién thdng qua hinh thirc gio thé biéu quyét hozc bo phiéu biéu quyét vao hom phiéu hoic
céc cach thirc khac duoc quy dinh chi tiét trong Quy ché té chirc Pai hoi dong cé dong cia mdi
cuoc hop.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo cac phuong thirc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 22 Diéu & Cong ty. Viéc biéu quyét bau cir s& dugc quy dinh chi tiét trong Quy ché
bau cu tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

Piéu 18. Céch thirc kiém phiéu

1. Pai hoi bau nhimg nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam séat kiém phiéu theo dé nghi
ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong co dong quyét dinh can ctr dé nghi
cua Chu toa cudc hop.

2. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc gio thé biéu quyét tai dai hoi , s6 thé “Tan thanh”,
"Khéng tan thanh”, “Khong cé y kién” duge dém riéng. Tong sb ¥ kién Tan thanh”, "Khong tan
thanh”, “Khéng co ¥ kién” theo tirng van dé dugc Chi toa hoic Truong ban kiém phiéu théng bao
ngay sau khi ¢ két qua kiém phiéu.

3. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thtic bo phiéu, co dong hoic dai dién theo uy quyén cua co
dong bo cac phiéu biéu quyét vao thung phiéu dugc niém phong dé ban kiém phiéu thuc hién viéc
kiém phiéu. Ban Kiém phiéu thuc hién kiém tra lai s6 phiéu biéu quyét thu vé so véi sé phiéu biéu
quyét phét ra va kiém tra tinh hop 18 caa cac phiéu biéu quyét thu vé. Tong sé phiéu “Tan thanh”,
"Khéng tan thanh”, “Khong c6 y kién " hop 1& va s6 phiéu khdng hop Ié cua ting van dé sé duoc
t6ng hop riéng va duoc ghi rd trén bién ban kiém phiéu.

4. Khi tién hanh bau ct, cac phiéu bau ctr s& duoc co dong hodc dai dién theo uy quyén cua cb
dong bo vao thing phiéu duoc niém phong dé Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu.

Piéu 19. Thong bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piéu 20. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai hdi dong cé dong

Diéu kién dé nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop Pai hoi dong b dong dugc quy dinh tai Diéu
22 Piéu lé Cong ty.

Piéu 21. Cach thirc phan d6i nghi quyét chia PHPCD

1. Cb dong da biéu quyét khdng théng qua nghi quyét vé viéc t6 chic lai cdng ty hoic thay doi
quyén, nghia vu cia cd déng quy dinh tai Diéu 1& cdng ty cd quyén yéu cau cdng ty mua lai cb
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phén ctia minh. Yéu cau phai béng van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua c6 dong, $b luong cd
phan ting loai, gia du dinh ban, Iy do yéu cau céng ty mua lai. Yéu cau phai dugc gui dén cong ty
trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét vé cac van
dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi gia
thi truong hoic gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu Ié cong ty trong thoi han chin
muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khdng thoa thuan duoc vé gié thi cac
bén c6 thé yéu cau mot td chirc tham dinh gia dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhat ba (03) t churc
thim dinh gi4 dé c6 dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cing.

Pidu 22. Lap nghi quyét, bién ban hop Pai hgi ddng cé dong

1. Viéc 1ap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi ddng c6 déng duoc thuc hién theo khoan 1, khoan 2
va khoan 3 Biéu 24 Piéu 1& Cong ty. Cuoc hop DPHDPCD phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am
hoac ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, cd thé
lap thém bang tiéng nuéc ngodi va cd cac noi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cuoc hop DPHPCP vé tirng van dé trong
no1 dung chuong trinh hop;

f. S6 co dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach diang ky ¢b
dong, dai dién c6 dong du hop véi s ¢d phan va sé phiéu bau tuong tng;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét dbi voi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi 1 phuong thic biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1¢&, khdng hop 1¢, tan thanh, khdng tan thanh va khong co y kién; ty Ié
tuong ung trén téng sé phiéu biéu quyét cua tat ca ¢ dong tham du va biéu quyét;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét thong qua twong @ng;

i. Ho, tén, chit ky caa chi toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham du hop ky
va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc cha toa, thu ky tir
chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop PHDCP, phu luc danh sach ¢6 dong dang ky du hop, nghi quyét da duoc théng

qua va tai liéu co lién quan gui kém theo thong bao moi hop phai dugc luu gitr tai tru so chinh cua

cong ty.
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Pidu 23. Cong bé Bién ban hop va Nghi quyét Pai hi ddng co dong

Nghi quyét, Bién ban Dai hoi ddng c6 dong phai dwoc cong bd day du trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty, cong thong tin dién tir cua Uy ban chimg khoan Nha nudc va So Giao dich ching
khoan trong thoi han hai mwoi bon (24) gior ké tir ngay duoc Pai hoi dong ¢ dong théng qua va
theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép.

MUC 3. TRINH TU, THU TUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HiNH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN, BO PHIEU PIEN TU HOAC
BANG HINH THUC HQI NGHI TRU'C TIEP KET HQP VOI TRUC TUYEN

Piéu 24. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc
hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic bang hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop véi truc
tuyén

1. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong

Viéc triéu tap Dai hoi dong c6 dong theo hinh thac hoi nghi truc tuyén hozc hinh thic hoi nghi
truc tiép két hop véi truc tuyén thuc hién tuong tu quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

2. Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop va thong béo triéu tap hop PHPCD

a. Cach thuc théng bao viéc chét danh sach co dong co quyén tham dy hop PHPCP va lap danh
séch ¢b dong c6 quyén du hop trong truong hop cudc hop duoc té chirc bang hinh thic hai nghi
truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic bang hinh thic hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén thuc
hién tuong tu quy dinh tai Didu 8 va Biéu 9 Quy ché nay.

b. Viéc thong bao triéu tap hop Dai hoi ddng co dong theo hinh thire hoi nghi truc tuyén, bo phiéu
dién tur hoac hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu
11 Quy ché nay. Théng bao mai hop phai quy dinh rd cach thirc dang ky va tham du hop truc
tuyén, cach thic bo phiéu dién tir va phai néu rd duong dan dén toan bo tai lieu hop dé cac cd
dong c6 thé tiép can.

¢. Thong bao mai hop c6 thé bao gom tén dang nhap, mat khau dé c6 dong dang nhap vao hé
thdng, tham du va biéu quyét ddi vai cac vain dé can théng qua tai Pai hoi c6 dong. Mdi ¢d dong
cua cong ty chi nhan dugc duy nhat mot tén dang nhap, mat khau dé truy cap va tham du Pai
hoi ddng co dong truc tuyén va bo phiéu dién tu.

Khi nhan duoc thu moi hop ¢ thong tin lién quan dén viéc dang nhap vao hé théng va cac yéu
t6 dinh danh khéc, c6 dong phai chiu trach nhiém bao mat théng tin caa minh dé ¢am bao chi
6 cd ddng moi co quyén tham dy va bo phiéu trén hé thdng. Cong ty s& hd tro tbi da trong viec
dam bao cho ¢6 dong duoc tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong nhung
khong chiu trach nhiém ddi véi nhitng van dé phat sinh do c6 dong lam mét thong tin ding nhap.
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d. C6 dong ¢ nghia vu cung cap thong tin ca nhan va dia chi cho Cong ty theo quy dinh tai Diéu
1& cong ty. Pdng thoi, dé bao mat thdng tin ca nhan cho c6 dong, Cong ty c6 thé yéu cu cd dong
cung cap lai théng tin ca nhan, téi thiéu bao gdbm: Sé dién thoai di dong, hom thu dién tur (dia
chi email), dia chi thuong trd hoac tam tra (dia chi lién lac).

Cong ty co thé guri thong tin tén ding nhap va mat khau dé c6 dong tham dy va biéu quyét nhu
da d& cap tai Piém ¢ Khoan nay cho c6 dong thong qua hom thu dién tir hoic hinh thic khéc
theo thong tin ding ky cua cb dong.

3. Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong ¢6 dong

a. C6 dong hoidc nguoi dai dién theo uy quyén cia ¢ dong tham dy hop théng qua hinh thac hoi
nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cap vao hé thong Pai hoi dong cd dong truc tuyén dé thuc
hién ding ky tham du hop. Cong ty s& cap cho mdi dai biéu dy hop mot (01) tén dang nhap kém
mat khau twong tng dé truy cap vao hé thong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay. Cac
dai biéu duoc coi 14 di dang ky tham dy cudc hop Dai hoi dong ¢ dong khi va chi khi da dang
nhap vao hé thong Dai hoi dong co dong truc tuyén, tién hanh luu két qua biéu quyét hoic bau
ctr it nhat mot (01) noi dung can thong qua tai Pai hoi. Hudng dan cu thé s& dugc ghi trong
thong bédo mai hop Pai hoi ddng c6 dong va Quy ché t6 chic Pai hoi dong ¢o dong.

Céc dai biéu tham du Dai hoi ¢6 dong qua hinh thic hoi nghi truc tuyén va bo phiéu dién tor
duogc cap Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau cir dién tir thong qua hé thong Dai hoi dong co dong tric
tuyén. Truong hop dic biét, Cong ty c6 thé yéu cau cac dai biéu in Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau
ctr tir hé thong va chuyén vé cdng ty nhung phai dugc quy dinh rd trong thong bdo mai hop va
quy ché t6 chtic Pai hoi. Co dong va cac dai dién duoc ty quyén tham dy hoi nghi truc tuyén
va bo phiéu dién tir khong c6 nghia vu phai gui phiéu biéu quyét/ phiéu bau cu vé cong ty néu
khong dugc quy dinh rd trong cac tai liéu néu trén.

b. C6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cia co dong co thé dang ky tham du hop truc tiép
(trong truong hop té chire PHPCD theo hinh thic hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén) theo
quy dinh tai Biéu 13 va Piéu 14 Quy ché nay va theo huéng dan ghi trong théng bédo mai hop
Pai hoi dong co dong va Quy ché té chirc Pai hoi ddng co dong.

4. Viéc ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng c6 dong

Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng co dong to chir
bang hinh thac hoi nghi truc tuyén hoac bang hinh thie hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén
dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Piéu I Cong ty va nhiing cach thic dugc quy dinh tai
thdng bao hop Pai hoi dong co dong.

5. biéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong

Cudc hop Dai hoi ddng cd dong t6 chirc bang hinh thac hoi nghi truc tuyén hodc hinh thac hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén duoc tién hanh khi dép tmg cac quy dinh tai Diéu 20 Piéu 18
Cong ty.
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6. Céch thirc biéu quyét, kiém phiéu, va thong bao két qua kiém phiéu

a. Cach thirc bo phiéu, thuc hién biéu quyét, bau cir tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong td chirc
bang hinh thirc hoi nghi truc tuyén hozc hinh thic hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén sé
duogc quy dinh chi tiét trong Quy ché té chirc Pai hoi ddng cb déng cuia mdi cude hop.

b. C6 dong hoidc nguoi dai dién theo uy quyén caa cd dong du hop thdng qua hdi nghi truc tuyén,
bo phiéu dién tir truy cap vao hé thong Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu nay dé thuc hién biéu quyét/ bau cir. Khi cd dong tién hanh bo phiéu dién tu, s6 y
kién “Tan thanh”, "Khoéng tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién" ddi véi tirng noi dung biéu quyét va
s6 phiéu bau ctr cho ting tmg vién dugc ghi nhan trén hé thdng Dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

¢. Trong trudng hop to chirc Pai hoi ddng ¢ dong theo hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop véi
truc tuyén, nhitng c6 dong du hop tryc tiép thuc hién biéu quyét theo cach thic quy dinh tai
Diéu 17 Quy ché nay.

d. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va tong hop két qua biéu quyét, bau cir cua tat ca
cac co dong du hop.

e. Két qua kiém phiéu duoc chi toa hodc truong ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi co két qua
kiém phiéu..

7. Hinh thire va diéu kién dé théng qua nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong

a. Hinh thac théng qua nghi quyét Pai hoi dong c6 dong tuan thu quy dinh tai Diéu 16 Quy ché
nay.

b. Biéu kién dé nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong duoc quy dinh tai
Diéu 22 Piéu ¢ Cong ty.

8. Lap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cb dong
Viéc 1ap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo Pidu 24 Quy ché nay.
9. Céch thtrc phan déi Nghi quyét, Bién ban cua Pai hoi dong co dong

Céch thirc phan d6i Nghi quyét, Bién ban caa Pai hoi dong c6 dong dugc thdng qua bang hinh
thizc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac bang hinh thiic hoi nghi truc tiép két hop vai truc
tuyén thyc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

10. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong

Viéc céng bé nghi quyét, bién ban hop Dai hoi dong c6 doéng duogc thuc hién tuong tu quy dinh
tai Diéu 23 Quy ché nay.

11. Hiéu luc caa Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Dai hoi dong ¢ dong to chac bang hinh thac hoi nghi
truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop vai truc tuyén cé gia tri
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trong dwong nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong truc tiép va cd hiéu
lyc theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

MUC 4. TRINH TU, THU TUC PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN
Didu 25. Cic trwong hop duwge va khong dwoc lay y Kién bang vin ban

Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién cb dong bing vin ban dé thdng qua nghi quyét Pai hoi dong
cd dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua cong ty, trir truong hop quy dinh tai Didu 16 Quy ché
nay.

Piéu 26. Trinh ty, thi tuc Pai hoi dong co6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic lay y
Kién bang vin ban
1. Chuan bij tai liéu:

HPQT chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét PHPCD, céc tai liéu giai trinh du thao nghi
quyét va gui dén tat ca cd dong c6 quyén biéu quyét cham nhat 1a muoi (10) ngay trudc thoi han
phai gui lai phiéu ldy y kién, néu Diéu ¢ cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon.

Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Diéu Ié Cong ty.
2. Thdng béo vé viéc chét danh sach co dong dé thyuc hién lay y kién ¢ dong bang vian ban

Cong ty cdng b thong tin vé viéc lap danh sach co dong co quyén tham dy hop Pai hoi dong co
dong t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cing.

3. Lap danh sach c6 dong dé thuc hién lay y kién c6 dong bang vin ban

Viéc lap danh sach c6 dong giri phiéu lay y kién thuc hién theo quy dinh tai Biéu 9 Quy ché nay.
4. Gui tai liéu va phiéu lay y kién cho c6 dong

Yéu cau va céach thic gui phiéu lay y kién va tai lieu kém theo thuc hién tuong tu quy dinh gui
thong béo mai hop tai khoan 3 Diéu 19 Diéu ¢ Cong ty.

5. Nhan phiéu lay y kién gui vé caa co dong

Co dong c6 thé gui phiéu lay y kién da tra 101 dén cong ty bang hinh thic giri thu, fax hodc thu
dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 23 Piéu 1é Cong ty.

6. Kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu

Viéc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu tuan thi quy dinh tai khoan 5 Diéu 23 Diéu 1é Cong
ty.

7. biéu kién théng qua nghi quyét Dai hoi dong cb dong
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Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thic Iy y kién c6 dong bang van ban khi dap tmg quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 22 Diéu l¢ Cong ty.

8. Thong béo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua céng ty trong
vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

9. Luu tai liéu
Phiéu Iy y kién da duoc tra 15, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu c6
lien quan gtri kém theo phiéu 1y y kién déu phai duoc luu giit tai try s& chinh caa Cong ty.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

MUC 1. VAI TRO, QUYEN VA NGHIA VU CUA HQI PONG QUAN TRI, TRACH
NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 27. Vai tro, quyén va nghia vu caa Héi dong quan tri, trach nhiém caa thanh vién Hoi
dong quan tri.

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan |y c¢ong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu caa cdng ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham quyén cia Pai hoi
ddng c6 dong.

2. Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri

Hoi déng quan tri co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 29 Diéu Ié Cong ty va cac
quyén va nghia vy sau:

a. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong cua cong ty.

b. P6i xtr binh dang d6i véi tat ca ¢6 dong va ton trong loi ich cia nguoi co quyén loi lién quan
dén cong ty.

¢. Pam bao hoat dong cua cong ty tuan tha cac quy dinh caa phap luat, Biéu 18 va quy dinh noi bo
cua cong ty.

d. Giam sat va ngan ngira xung dot loi ich caa cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soét, Tong giam ddc va ngudi quan ly khac, bao gom viéc sir dung tai san cong ty sai muc
dich va lam dung cac giao dich vagi bén lién quan.

e. B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty.

f. T6 chirc dao tao, tap huin vé quan tri cdng ty va cac ki ning can thiét cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam ddc va nguoi quan |y khac caa cong ty.
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g. Béo cao hoat dong cua Hoi dong quan tri tai Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tai Didu 280
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb didu caa Luat Ching khoén.

h. Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san cd gia tri dudi ba muoi 1am phan trim (35%) téng gia tri
tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhit cua cong ty.

i. Chap thuan hop dong, giao dich c6 gia tri dudi ba mwoi lam phan trim (35%) tong gia tri tai
san cua doanh nghiép hoic dan dén tong gié tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir
ngay thuc hién giao dich dau tién cd gia tri duéi ba muoi lim phan trim (35%) téng gia tri tai
san CoOng ty ghi trong bao c4o tai chinh gan nhat giira cong ty véi nhitng déi twong duoc quy
dinh tai diém s khoan 2 Diéu 16 Biéu I¢ Cong ty

j. Chap thuan hop dong, giao dich vay, cho vay, béan tai san cé gia tri bang hoic thip hon muoi
phan tram (10%) tong gid tri tai san caa doanh nghiép ghi trong béo cao tai chinh gan nhat giita
cong ty va co dong so hitu tir ndm muoi médt phan trim (51%) tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét tré 1én hodc ngudi ¢d lién quan caa co dong do.

k. Chap thuan hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tir ba muoi
lam phan traim (35%) trd |1én tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat caa
cong ty trir trudng hop hop dong, giao dich thuge tham quyén quyét dinh cia Pai hoi ddng co
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 16 Diéu 1é Cong ty va diém h, i, j khoan 2 Piéu
nay.

3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day da cac quyén va nghia vu theo quy dinh caa Luat Doanh

nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quyén va nghia vu sau:

a. Pugc cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va
ctia cac don vi trong cong ty theo quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghiép;

b. Thuc hién cac nhiém vu caa minh mét cach trung thyc, can trong vi loi ich cao nhat cua co dong
va cua cong ty;

c. Tham dy day dua cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va co y kién vé céc van dé dugc dua ra
thao luan;

d. Béo céo kip thoi, day du vai Hoi ddng quan tri cac khoan thi lao nhan duoc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va céc té chire khéc;

e. B4o co véi Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giira cong ty, cong ty con,
cong ty do cdng ty nam quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) trd 1én von diéu 18 voi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi ¢d lién quan caa thanh vién do; cac giao dich gitra
cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hoic 1a nguoi
quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gan nhat trude thoi diém giao dich; cac giao
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dich gitra cbng ty vai cong ty trong d6 nguoi ¢d lién quan cua c&c thanh vién néu trén la thanh
vién Hoi déng quan tri, Tong giam déc hoidc ¢ dong 16n;

f. Thuc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu cua cong ty theo quy dinh caa
phép luat;

g. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai lap bao cdo danh gia vé hoat dong caa Hoi dong quan
tri.

4. Quyén va nghia vu ciia Chu tich hoi dong quan tri
Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau déy:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢. To chuc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d. Giam sét qué trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;
e. Chu toa cudc hop Pai hoi dong co dong;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

5. Nguoi duoc Chu tich Hoi dong quan tri ay quyén

Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri vang mat thi viéc ty quyén bang vin ban cho thanh
vién Hoi dong quan tri khéac thyc hién nhiém vy caa Chu tich Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
khoan 9 Piéu 30 Piéu 1¢ Cong ty. Ngudi dugc Chu tich Hoi ddng quan tri uy quyén ¢ quyén va
nghia vu sau day:

a. La nguoi thay mat Chu tich Hoi dong quan tri thuc thi cac quyén duoc ay quyén khi Cha tich
Hoi ddng quan tri ving mit.

b. Ky cac vian ban duoc Chu tich Hoi dong quan tri ty quyeén.

c. Truc tiép phu trach mot sé cdng viéc cu thé do Chu tich Hoi ddng quan tri phan cdng va ay
quyeén.

d. C6 quyén tir chdi nhan ty quyén khi xét thay c6 nhiing diéu trai véi phép luat va Biéu 18 Cong
ty.

Picéu 28. Nhiém Ky va s6 lweng thanh vien HDQT

1. S6 lwong thanh vién:

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri cua cong ty duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Diéu 18
Cong ty.
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2. Nhigm ky:
Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 28 Diéu Ié Cong ty.

Piéu 29. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HDQT

1. Co c4u thanh vién Hoi dong quan tri can dam bao tuan thu cac quy dinh tai khoan 3 Diéu 28
Diéu lé Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu Kién sau day:
a. Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh cua cong ty va khdng nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty, trir trudng hop
Diéu 1é cong ty c6 quy dinh khéc;

¢. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty chi duoc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri tai toi
da nam (05) cong ty khéac;

d. C6 sirc khoe, pham chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét, cd hiéu biét luat phap.
e. C4c tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ciia Phap luat va biéu I¢ Cong ty.

3. Thanh vién Hoi d6ng quan tri khong diéu hanh Ia thanh vién Hoi dong quan tri khdng phai la
Tong giam doc, Pho Tong giam ddc, Ké toan trudng va nhimg nguoi didu hanh khac theo quy dinh
ctia Diéu I¢ cong ty.

4. Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai co céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cdng ty me hoac cong ty con cia cong ty; khong
phai 13 ngudi da ting lam viéc cho cong ty, cdng ty me hoic cdng ty con cua cdng ty it nhat
trong ba (03) nam lién trudc do;

b. Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phu cap ma thanh vién
Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

¢. Khéng phai 1a ngudi ¢6 vo hodc chdng, bb dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n caa cong ty; 1a ngudi quan ly cua cdng ty hoic cong ty con
cua cong ty;

d. Khdng phai 13 nguoi truc tiép hoic gian tiép so hitu it nhat mot phan tram (01%) tong sé ¢6
phan c6 quyén biéu quyét caa cong ty;

e. Khdng phai 1a nguoi da ting lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat ciia cong ty it
nhét trong nam (05) nam lién trudc do, trir trudng hop duoc bd nhiém lién tuc hai (02) nhiém
ky.
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Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai théng bao véi Hoi ddng quan tri vé viéc khéng con
dap tmg du c4c tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Hoi dong quan tri doc lap va duong nhién
khong con 14 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap ing du c4c tiéu chuan
va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong béo truong hop thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri
khong con dap tng du cac tiéu chuan va diéu kién tai cuoc hop Dai hoi ddng cb dong gan nhit
hozc triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc lap Hoi
ddng quan tri trong thai han sau (06) thang ké tir ngay nhan duoc thong bao cua thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri co lién quan.

5. Tiéu chuan va diéu kién lam Chu tich Hoi ddng quan tri:

a. Chu tich HPQT do Hbi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

b. Chii tich HPQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong giam déc.

Piéu 30. Cach thirc c6 dong, nhém c6 ddng wng cir, dé cir ngwoi vao vi tri thanh vien HPQT

1. Viéc dé cir, ung cir thanh vién Hoi dong quan trj thyuc hién theo Piéu 27 Diéu Ié Cong ty. C6
dong hoic nhom c6 déng so hitu tir nam phan tram (05%) tong sé ¢ phan phd thdng tro 18n ¢é
quyén dé ca ngudi vao Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Piéu Ié Cong ty. Viéc
dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri thyc hién nhu sau:

a. Céc c6 dong pho thdng hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai théng bao
vé viéc hop nhdm cho céc ¢ dong du hop biét trudc khi khai mac Pai hoi dong c6 dong;

b. Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoan
nay duoc quyén dé cir mot hoac mot sé ngudi theo quyét dinh cia Pai hoi ddng co dong lam
ng ctr vién Hoi ddng quan tri. Truong hop sé tng cir vién dugc ¢ dong hodc nhém c¢b dong
dé ctr thap hon s6 &ng cir vién ma ho duoc quyén dé cu theo quyét dinh caa Pai hoi dong co
dong thi s6 ung ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri va cac c¢6 dong khac dé cir.

2. Truong hop s6 luong tng vién HPQT thong qua dé cir va tng cir van khong da 6 lugng can
thiét, HDQT duong nhiém cd thé giéi thiéu thém &ng cir vién hoic té chic dé cir theo co ché duoc
Cong ty quy dinh tai Khoan 3 Biéu 31 Quy ché nay. Viéc HPQT duong nhiém gigi thiéu thém
tmg vién HPQT phai duoc cdng bé 16 rang trude khi Pai hoi ddng ¢6 dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 31. Cach thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién HPQT

1. HPQT triéu tap cudc hop HPQT vé viéc bau cur thanh vién HPQT dé phé bién noi dung bau
ctr: s6 luong, co cAu thanh vién HPQT, tiéu chuan tng vién tham gia bau cir, cach thirc dé cir, tng
ctr theo quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay. Viéc bau cir s& duoc thuc hién tai PHPCD gan nhat.
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2. HDQT tong hop danh séch ung vién thong qua dé cir, tng cir va tham dinh thong tin vé ting
g vién nhim dam bao cac ung vién dap tmg du diéu kién, tiéu chuin 1am Thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 Biéu 29 Quy ché nay va Quy ché bau ctr cua timg dot bau
cu.

3. Trudng hop sb luong Gng vién HPQT thong qua dé cir va (ng cir van khong da sé lwong can
thiét, HDQT s& chuan bi danh sach ng vién theo céc tiéu chi sau:

a. S6 lugng ung vién: 1a sb luong tng vién con thiéu sau khi tong hop danh sach wng vién hop 1¢
thong qua dé ctr, ing cir tai Khoan 3 Diéu nay.

b. Ung vién do HDQT gidi thiéu phai dugc da sé Thanh vién HPQT dwong nhiém tién hanh biéu
quyét thdng qua.

¢. Ung vién do HPQT gi6i thiéu phai dam bao tdi thiéu cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh
tai Luat Doanh nghigp.

Piéu 32. Cach thirc bau thanh vién HPQT

Cach thire biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 22 Piéu 1 Cong ty. Theo do, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri s& dugc tién
hanh theo mét trong hai phuong thirc sau diy theo dé xuat ciia Hoi dong quan tri va cach thuc
biéu quyét phai dugc quy dinh chi tiét trong Quy ché bau ctr tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong:

1. Bau cir theo phuong thuc bau don phiéu:

a. Mdi ¢6 dong c6 tong s6 phiéu bau trong wng véi tong sé ¢d phan so hitu nhan véi sb thanh vién
duoc bau cia HPQT va c¢6 dong co quyén don hét hoiac mot phan tong s phiéu bau caa minh
cho mot hodc mét sé ng ci vién.

b. Phiéu bau ctr do Ban t6 chie PHCP chuan bi, c6 ghi danh sach tng cir vién, tong sb phiéu bau
cuia c6 dong, co dong dau treo Cong ty. Cach ghi phiéu bau dugc hudng dan tai Quy ché bau cir
cta mdi cudc hop.

¢. Ngudi tring cir thanh vién Hoi Pong Quan Tri duoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir tng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dua sé thanh vién Hoi
Pong Quan Tri (dam bao ty I¢ tdi thiéu thanh vién Hoi Bong Quan Tri doc lap) quy dinh tai
biéu lé¢ Cong Ty. Ung vién trang cir thanh vién Hoi Bong Quan Tri phai ¢c6 it nhat mot (01)
phiéu bau. Bé dam bao dat sb lwong tdi thiéu thanh vién Hoi Bong Quan Trj doc 1ap theo khoan
3 Piéu 28 Piéu 1é Cdng ty, cac ung vién doc 1ap s& duoc chon trudce (tinh theo s6 phiéu bau tir
cao xudng thap riéng cho cac tng vién doc lap). Sau khi chon du sé luong thanh vién Hai Bong
Quan Tri doc lap, viéc chon cac thanh vién Hoi Bong Quan Tri con lai s& duoc tinh theo sb
phiéu bau tir cao xuéng thap (bao géom céc tng vién Hoi Bdng Quan Tri khong doc lap va doc
1ap con lai). Trudng hop c6 tir hai (02) wng cr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho
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thanh vién cudi cing cua HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac wng ctr vién c6 s phiéu
bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cu.

2. Bau ctr theo phuong thirc biéu quyét:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 17 va khoan 6 Diéu 24 Quy ché nay. Ty Ié biéu quyét
théng qua thyc hién theo Khoan 2 Diéu 22 biéu 1€ Cong ty.

Pidu 33. Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién HPQT

1. Pai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau déy:

a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay;

b. C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

c. Bi rdi loan tam than va thanh vién khac caa Hoi ddng quan tri c6 nhiing bang ching chuyén
mon ching té nguoi d6 khong con nang luc hanh vi.

d. Chét, mat quyén cong dan, bj truy cau trach nhiém hinh sy hoic két an to giam. ..

e. C6 dong 1a to chuc két thic hoat dong hoic c6 dong d6 thay d6i ngudi dai dién theo uy quyén
dang 1a thanh vién HDQT.

f. Truong hop khac quy dinh tai phép luat va Diéu Ié cong ty.

2. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong sau (06) thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

b. Truong hop khéac quy dinh tai phap luat va Diéu Ié cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi ddng co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va

khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong

quan tri trong truong hop sau day:

a. SO luong thanh vién Hoi dong quan trj con lai it hon sé lwong thanh vién téi thiéu theo quy dinh
cua phép luat. Truong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong
thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri khong ¢am bao theo quy
dinh.

b. Sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Diéu 18
cong ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thoi
han sau muoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam quéa mét phan ba (1/3);
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c. S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khdng bao dam ty Ié theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Biéu 137 cua Luat Doanh nghiép. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai
triéu tap hop Pai hoi dong b dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb luong thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri khdng bao dam ty Ié theo quy dinh.

d. Trir cac trudng hop trén, Pai hoi ddng cd dong bau thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.
Didu 34. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty co trach nhiém cong
bd théng tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho cac co quan quan 1y nha nudce theo trinh ty va
quy dinh cua phép luat vé chiing khoan va thi truong chang khoan.

Piéu 35. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau ctir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét hoac ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Truong hop
¢6 nhiéu hon mot thanh vién cé sb phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢d thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyét dinh caa Hoi dong quan
tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hodc bi bdi mién, Hoi ddng quan tri phai bau
ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

Piéu 36. Tién lwong, thu lao, thwéng va lei ich khéc cia thanh vién Hai dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong tién luong, thu lao, thusng va loi ich khac theo quy
dinh tai Diéu 32 Diéu Ié Cong ty.

MUC 2. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 37. Trinh tw va thi tuc té chic hop Hoi ddng quan tri
1. Sb lugng cudc hop tdi thiéu
Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mi quy mot (01) 1an va cd thé hop bat thuong.

2. Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong duge quy dinh tai khoan 3 Diéu
31 Piéu lé Cong ty;

3. Céac cudc hop Hoi dong quan tri s& duoc tién hanh & dja chi da dang ky ctia Cong ty hoic nhirng
dia chi khac ¢ Viét Nam hoic ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong quan tri va
duoc sy nhat tri caa Ho1 dong quan tri.
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4. Théng bao hop Hoi dong quan tri

a. Viéc thdng bao hop Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 31 Diéu Ié Cong
ty.
Thanh vién HDQT c6 thé tir chéi thdng bao mai hop bang vin ban, viéc tir chdi nay c6 thé dugc
thay ddi hodc hay bé bang vin ban caa thanh vién HPQT do.

Thanh vién HPQT c6 thé yéu cau bé sung noi dung chwong trinh hop bang thu, fax, thu dién tu
hodc phuong tién khéc téi Cha tich HPQT hoac nguoi triéu tap.

b. Quyén du hop Hoi dong quan tri ciia Téng giam ddc (truong hop Tong giam déc khong 13 thanh
vién Hoi déng quan tri)
Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tap gui théng bao moi hop va céc tai lidu kém theo dén Tong
giam dbc nhu dbi voi cac thanh vién HPQT. Tong giam d6c ¢d quyén du cac cudc hop cua
HPQT; c6 quyén thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

5. Céc hinh thuc hop khéc

a. Cudc hop ciia HPQT c6 thé t6 chic theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gitra céc thanh vién caa
HPQT khi tat ca hoac mot sb thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi
thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe ting thanh vién HPQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
- Phét biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

b. Viéc thao luan giira cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang
phuong tién lién lac thdng tin khac hoac két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién HDQT tham
gia cudc hop nhu vay duoc coi 13 “cé mat” tai cudoc hop do. Pia diém cudc hop duogc to chic
theo quy dinh nay 14 dia diém ma c6 dong nhét thanh vién HDQT, hoic 1a dia diém c6 mat Chu
toa cuoc hop.

c. Cac quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chtc va tién hanh mot
cach hop thtic, 6 hiéu luc ngay khi két thiic cugc hop nhung phai duoc khing dinh bang cac
chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién HPQT tham du cudc hop nay.

6. Biéu kién to chtc cudc hop HPQT

Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi cd tir ba phan tu (3/4) tong sb thanh vién tro 1én

dur hop hoic thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc ty quyén) theo quy dinh tai khoan 7 Biéu nay

du hop.

Truong hop cudc hop duogc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong da sé thanh vién du hop

theo quy dinh thi duogc triéu tap lan tha hai trong thoi han bay (07) ngay, ké tir ngay du dinh hop

lan thir nhat. Truong hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién

Hoi ddng quan tri du hop.
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7.

Viéc uy quyén cho nguoi khac du hop cua thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién phai tham du day da cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc uy quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

8.

a.

Céch thue biéu quyét

Trir quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién HPQT hodc ngudi dugc ay quyén du hop
V6i tur cach ca nhén tai cudc hop HPQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét.

. Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé& xuit ma

thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va lgi ich d6 mau thuan hoic co
thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién HPQT khéng dugc tinh vao ty I thanh vién
t6i thiéu c6 mat dé co thé t6 chirc cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong
c6 quyén biéu quyét;

. Theo quy dinh tai diém d khoan nay, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop cia HDQT

lién quan dén loi ich cia thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét cua mot thanh
vién HDQT ma nhiing van dé d6 khong duoc giai quyét bang su tu nguyén tir bo quyén biéu
quyét cua thanh vién HPQT lién quan, nhitng van dé phat sinh d6 s& duoc chuyén téi cha toa
cudc hop va phan quyét caa cha toa lién quan dén van dé nay sé cd gia tri 1a quyét dinh cudi
cuing, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién HPQT lién quan chua duoc
cong bd day du;

. Thanh vién HPQT hudng loi tir mot hop dong dugce quy dinh tai Diéu 167 Luat Doanh nghiép

duoc coi la ¢6 lgi ich dang ké trong hop dong do.

. Thanh vién HPQT c6 thé gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha tich HDQT cham nhat mot (01) gio trudc khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé truéc su chung kién cua tat ca ngudi du hop.

. Céch thuc théng qua nghi quyét caa Hoi dong quan tri
. Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy y kién

bang van ban hoic hinh thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh. Mai thanh vién Hoi dong quan
tri c6 mot phiéu biéu quyét.

. HPQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da sé thanh vién HDQT du hop tan

thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét caa Cha
tich HDQT la phiéu quyét dinh.

. Nghi quyét theo hinh thuc ldy y kién bing vin ban duoc thong qua trén co so ¥ kién tan thanh

ctia da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gié tri nhu nghi
quyét duoc thdng qua tai cudc hop.
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d. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan trj thong qua trai véi quy dinh caa phép
luat, nghi quyét Pai hoi dong cé dong, Diéu 18 cong ty gay thiét hai cho cong ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach nhiém ca nhan
vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan di thong qua
nghi quyét, quyét dinh noi trén dwoc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cb dong cua cong
ty 6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 38. Bién ban hop HPQT

1. Céc cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giit dudi hinh thic

dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdbm

c4c ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hoic ngudi dugc ty quyén du hop va cach thirc du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va ly do;

e. Véan dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. TOm tat phét biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khdng co y
kién;

h. Van dé da duoc thdng qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong Gng;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu
nay.

2. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh

trung thuc va chinh xac caa ngi dung bién ban hop HPQT.

3. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duogc tat ca thanh

vién khéc cia Hoi dong quan tri tham du va dong y thong qua bién ban hop Ky va c6 day du noi

dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu

lyc. Bién ban hop ghi 18 viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Ngudi ky bién

ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc cia noi dung bién ban hop Hoi

ddng quan tri. Cha toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém cé nhan vé thiét hai xay ra di véi

doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua Luat nay, Piéu Ié céng ty va phap luat

co lién quan.
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4. Bién ban hop HPQT va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cuaa
cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi ¢d hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 sy khéc nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p dung.

Pidu 39. Thong bao Nghi quyét HPQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT, Cong ty c¢6 trach nhiém cong b thdng tin theo trinh tu va
quy dinh cta phap luat hién hanh.

CHUONG IV. UY BAN KIEM TOAN

Piéu 40. Thanh lap va Hoat déng cia Uy ban kiém toan
1. Vai tro, quyén va nghia vu caa Uy ban kiém toan

Uy ban kiém toan 1a co quan chuyén mén thuoc Hoi dong quan tri, c6 cac quyén, nghia vu theo
quy dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu 36 Diéu & Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Giam sét tinh trung thuc cua béo céo tai chinh caa cong ty va céng bd chinh thire lién quan dén
két qua tai chinh caa cong ty;

b. Ra soét hé thong kiém soat noi bo va quan Iy rai ro;

¢. Ra soat giao dich v&i nguoi o lién quan thugc tham quyén phé duyét caa Hoi dong quan tri
hoic Pai hoi dong ¢ dong va dua ra khuyén nghi vé nhitng giao dich can cé phé duyét cua Hoi
ddng quan tri hodc Pai hoi dong cb dong;

d. Giam sét bo phan kiém toan noi bo —cua cong ty;

e. Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, mirc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop dong véi
cong ty kiém toan dé Hoi ddng quan tri thong qua trude khi trinh 1&n Pai hoi ddng co dong
thuong nién phé duyét;

f. Theo ddi va danh gia su doc 1ap, khach quan cua cong ty kiém toan va hiéu qua caa quéa trinh
kiém toan, dac biét trong trudng hop cdng ty cb st dung céc dich vu phi kiém toan cua bén kiém
toan;

g. Giam sat nham bao dam cong ty tuan tha quy dinh cua phap luat, yéu cau cua co quan quan ly
va quy dinh noi bo khac cua cong ty.

2. Sb lugng, tiéu chuan, co ciu cua Uy ban kiém toan

a. SO luong, co cau thanh vién cua Uy ban kiém toan tuan thu theo Luat Doanh nghiép va khoan
1 Biéu 35 Diéu lé Cong ty.
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b. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thtc vé ké toan, kiém toén (c6 bang cip, ching chi
hozc kinh nghiém lién quan), c6 hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cta cong ty, va khong
thudc cac truong hop sau:

- Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua cong ty.

- Lathanh vién hay nhan vién cua té chiic kiém toan dwoc chap thuan thyc hién kiém toan
céc bao c4o tai chinh cua cong ty trong ba (03) niam lién trude do.

c. Nhiém ky cua thanh vién Uy ban kiém toan thugc Hoi ddng quan tri khong qua nim (05) nim
va c6 thé bau lai véi s6 luong nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi dugc bau lam Chu tich
Uy ban kiém toan ciia mot cong ty khdng qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

3. Ung ctr, dé cr thanh vién Uy ban kiém toan

Viéc ing cir, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Diéu 34 Diéu I¢ Cong

ty.

4. Cudc hop cua Uy ban kiém toan

a. Uy ban kiém toan phai hop it nht hai (02) lan trong mot nam. Thanh phan toi thiéu cia mot
cudc hop 1a hai phan ba (2/3) thanh vién.

b. Uy ban kiém toan théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang van ban
hoac hinh thac khac do Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan quy dinh. Mdi thanh vién Uy ban
kiém toan c6 mot phiéu biéu quyét. Trir truong hop Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan c6
quy dinh ty 18 khac cao hon, quyét dinh ciia Uy ban kiém toan dugc thong qua néu dugc da sb
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cuing thuoc vé
phia c6 y kién cua Chu tich Uy ban kiém toan.

¢. Tuy theo cbng viéc dugc phan cdng, thanh vién Uy ban kiém toan cé thé yéu cau hop riéng voi
1anh dao cac don vi thuéc Ban diéu hanh

d. Chu tich Uy ban kiém toan c6 thé triéu tap cudc hop, trao doi riéng véi ting thanh vién trong
Uy ban kiém toan dé thao luan vé cac chi dé riéng biét.

CHUONG V. QUY PINH TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY
Piéu 41. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam déc

1. Tong giam déc 1a nguoi didu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu sy giam
sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trude phap luat vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu duogc giao.

2. Tong giam ddc ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Diéu I¢ cong ty.

Trang 29



3. Tong giam ddc phai didu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay ciia cong ty theo ding quy dinh
cua phép luat, Didu 1& cong ty, hop dong lao dong ky véi cong ty va nghi quyét, quyét dinh caa
Hoi dong quan tri. Truong hop didu hanh tréi véi quy dinh tai khoan ndy ma gay thiét hai cho cong
ty thi Giam dbc hodc Tong giam ddc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai bdi thuong
thiét hai cho cong ty.

Piéu 42. C4c tiéu chuin dé lwa chon ngwoi quan ly doanh nghiép

1. Tiéu chuan cua nguoi quan ly doanh nghiép

a. C6 du nang lyc hanh vi dan su, khdng thude dbi trong bi cdm quan ly doanh nghiép theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép;

b. C6 dao dtrc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va co uy tin;
¢. Nam viing nghiép vu, chuyén mén linh vuc phu tréch;
d. C6 nang lyc quan tri;

Cac tiéu chuan riéng cu thé cho tirng vi tri (ngoai trir Tong Giam ddc) s& do Tong Giam doc dé
xuat va HPQT phé chuan.

2. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong Giam déc/Phé Téng Giam déc
a. Khong thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat Doanh nghiép

b. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh caa cong ty. Tt nghiép dai hoc
trg 18n, c6 kinh nghiém lam cong viéc quan 1y, diéu hanh trong linh vuc hanh nghé kinh doanh
chu yéu caa Cong ty.

c. C6 strc khog, pham chat dao duc tét, hiéu biét phap luat.
d. Cac quy dinh khac theo quy dinh cua Phap luat.

Tuy theo timg giai doan phat trién caa Cong ty, tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam déc va
Ph6 Tong Giam d6c do HDQT quyét dinh.

3. Tiéu chuan lya chon Ké toan trudng
Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri Ké toan truong nhu sau:

a. Khong thugc ddi tugng nhitng ngudi bi cim dam nhiém cong tac ké toan quy dinh tai diéu 52
Luat K& toan.

b. C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét c6 y thirc chap hanh va dau tranh bao
vé quyén loi, chinh sach, ché do quan Iy tai chinh va kinh té theo quy dinh ciia phép luat va caa
Cong ty;
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c. C6 trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu ké toan, cé thoi gian cong tac thuc té trong nghé ké toan it
nhét 1a nam (05) nam va c6 ching chi bdi dudng va cip ching chi ké toan truong ding theo quy
dinh cua phép luat vé ké toan.

Diéu 43. Viéc bo nhiém nguoi quan ly doanh nghigp

1. Nguoi quan ly doanh nghiép phai c6 trdch nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai biéu
Ié d& Cong ty dat dwoc cac muyc tiéu dé ra trong hoat dong va to chuc.

2. HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hoic thué mot (01) nguoi khac 1am Téng Gidam
dbc. Nhiém ky cua Tong Giam ddc 1a khong qua nam (05) nam va c¢6 thé dwoc bd nhiém lai voi
sb nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can cir vao cac quy dinh tai hop
dong lao dong.

3. Viéc bd nhiém ngudi quan ly doanh nghiép (trir Tong Giam dbc) gom Pho Tong Giam déc, Ké
toan truong, Truong cac Phong ban nghiép vu va ngudi quan 1y khac do HPQT phé chuan theo dé
Xuat cua Tong Giam dc.

4. Theo d¢ nghi cua Téng Giam dbc va duoc su chap thuan cia HPQT, Cong ty duoc tuyén dung
ngudi quan ly khac véi sb luong va tiéu chuan phd hop véi co cau va quy ché quan ly caa Cong
ty do HDQT quy dinh.

Picu 44. Ky hop ddng lao dong véi nguoi quan Iy doanh nghigp

1. Sau khi c6 quyét dinh bé nhiém Tong Giam déc cia HPQT, Chu tich HPQT ky hop dong lao
dong véi Tong Giam déc. Noi dung ciia Hop dong lao dong theo quy dinh caia phap luat hop dong
lao dong va céc thoa thuan khong trai vaoi quy dinh caa phép luat.

2. Tong Giam dbc hodc Chu tich HPQT thuc hién ky hop dong lao dong véi ngudi quan 1y khéc
sau khi duoc su chap thuan cia HPQT.

Picu 45. Cac trwdong hop mién nhiém, bai nhi¢gm nguwdi quan ly doanh nghiép

1. Béi véi chiic vu Tong Giam déc:

HPQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém Téng Giam ddc khi da s6 (trén 50%) thanh vién HPQT du
hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Tong Giam déc mai thay thé.

2. Tong Giam ddc c6 thé duoc HPQT mién nhiém trong céac trudng hop sau:
a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su cua Cong ty;

b. Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va cac truong hop khac ma phép luat cho phep.

3. Tong Giam ddc cd thé bi HPQT bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu hoic vi pham noi quy, quy ché caa Cong ty;
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b. Vi pham phép luat nhung chwa dén muc bi truy ctu trach nhiém hinh sy hodc chua dén muc
budc phai chim dut hop dong lao dong;

c. Va nhirng truong hgp khac ma phép luat cho phép.

4. B6i voi chac vy ngudi quan ly doanh nghiép khéc:

Viéc mién nhiém, bai nhiém do HDQT quyét dinh theo dé xuit cua Téng Giam déc.

Viéc mién nhiém, bdi nhiém néu trén khong duoc trai véi cac quyen theo hop dong cua nhiing
ngudi bi bai nhiém (néu co).

Pidu 46. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m ngwdi quan ly doanh nghiép

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém hoac céch chirc nguoi quan ly doanh
nghiép, Cong ty cd trach nhiém cong bd thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho céc co
quan quan 1y nha nuéc theo trinh ty va quy dinh cua phap luat vé chiang khoén va thi truong ching
khoan.

Picu 47. Tién lwong va lgi ich khac cia Tong Giam déc va ngudi quan Iy doanh nghiép khac

1. Tong gidam d6c duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong giam doc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

2. Thu lao, tién luong va lgi ich khac cia Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac duoc tinh vao chi
phi kinh doanh cua cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua cong ty va phai bao cao Pai hoi dong
co dong tai cudc hop thuong nién.

CHUONG VI TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU Ol
PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 48. Viéc bo nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

HPQT bd nhiém it nhat mot (01) nguoi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty. Ngudi phu trach

quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat

Doanh nghiép.

Diéu 49. CAc tiéu chuan dé lwa chon ngudi phu trach quan tri Cong ty

Ngudoi phu trach quan tri cong ty phai dap wng céc tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luat;

b. Khong duoc ddng thoi 1am viéc cho to chire kiém toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cua Cong ty;
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c. C6 du nang lyc hanh vi dan su, c6 dao dtirc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va cé uy tin;

d. C6 nang lyc quan tri;

e. C4c tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Biéu 1& nay va quyét dinh caa Hoi ddng quan
tri.

Piéu 50. Cac treong hep mién nhiém, bai nhiém ngwoi phu trach quan tri Cong ty

1. HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty khi da s6 (trén 50%)
thanh vién HPQT du hop ¢d quyén biéu quyét tan thanh va bé nhiém mot Ngudi phu trach quan
tri céng ty maéi thay thé.

2. Ngudi phy trach quan tri Cong ty cd thé dugc HPQT mién nhiém trong cac truong hop sau:
a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su cua Cong ty;

b. Do stic khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va cac truong hop khac ma phép luat cho phép.

3. Nguoi phuy trach quan tri cong ty c¢d thé bi HDQT bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy hozc vi pham noi quy, quy ché caa Cong ty;

b. Vi pham phép luat nhung chua dén muc bi truy cu trach nhiém hinh sy hoac chua dén muc
budc phai cham dut hop dong lao dong;

c. Va nhirng truong hgp khac ma phép luat cho phép.

Viéc bai nhiém néu trén khong dugc tréi vai cac quyén theo hop dong da ky két (néu co).

Piéu 51. Thong bao bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong
ty 6 trach nhiém cong bé thdng tin trong ndi bo Cong ty va cho cic co quan nha nudc quan Iy,
trén trang thong tin dién tur cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh caa phap luat hién hanh.

Piéu 52. Quyén va nghia vu ciia Nguwoi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cdng ty c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 42 Diéu 1&
Cong ty.

CHUONG VII. QUY PINH VE PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT VA TONG
GIAM POC

Piéu 53. Nguyén tic lam viéc va Phéi hep hoat dong
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1. Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va ngudi quan ly khac phai tu chiu trach nhiém trong qua
trinh thyc hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tic phéi hop hoat dong dé bao vé quyén loi
hop phép cua cé dong, phat trién Cong ty.

2. TAt ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu ¥ kién thdng nhét hodc khong thdng nhét ddi véi
mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi dugc yéu cau.

3. Céc thanh vién HPQT, Tong Giam ddc thudng xuyén trao ddi trong cong viéc va cung cap
thdng tin qua lai trén tinh than hop tac, hd tro tao diéu kién 1am viéc theo dang quy dinh cua Piéu
16 va phép luat nham diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty theo dang dinh hudng
dugc PHDCD thong qua.

Picu 54. Phéi hop hoat dong gitra HPQT véi Tong Giam doc
1. Phéi hop trong viéc trién khai céng viéc

a. HPQT khi can thiét s& str dung nhan su va trang thiét bi Cong ty dé phuc vu cong tac cia HDQT.
Déi véi cong tac to chire PHPCD, HPQT thong bao cho Tong Giam déc vé viéc phéi hop, st
dung nguon lyc trude it nhat bén muoi 1am (45) ngay trude ngay PHPCD.

b. Tai c&c cudc hop cia HPQT, Chu tich HPQT hoéc Chu toa cudc hop can cir ndi dung cudc hop
dé quyét dinh moi thanh vién Ban Tong Giam doc va/hoic ngudi quan |y khac phu trach cac
mang cong viéc o lién quan dy hop va tham gia dong gop y kién (néu co).

¢. Tai cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat hoic cac cudc hop lién quan dén céc noi dung quan
trong do Tong Giam ddc chu tri, Chu toa cudc hop cin cir vao ndi dung cudc hop dé quyét dinh
moi Chu tich HPQT va/hodc thanh vién HDQT du hop va dong gop ¥ kién (néu cd). Noi dung
cudc hop duoc lap thanh bién ban va gui cho Cha tich HDQT mot ban dé béo céo.

d. Béi véi cac van dé ma HPQT phé duyét theo To trinh cua Tong Giam déc, HDQT phan hoi
trong vong bay (07) ngay lam viéc hoac mot thoi han khac do hai bén cung thoa thuan.

e. Tong Giam dbc co trach nhiém béo cdo bang van ban vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
duogc giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 thang/nam) va cho PHDPCD thuong nién hoac khi
duoc yéu cau.

f. Trong trudng hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vy cia minh, thanh vién
HPQT c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc cung cap cac thdng tin vé hoat dong cia Cong ty. Téng
Giam ddc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Cha tich HPQT va cac thanh vién
HPQT duoc tiép can céc thdng tin, cac bao céo trong thoi gian nhanh nhat.

g. Tong Giam dbc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac y kién caa minh d6i véi céc quyét dinh
cia HDQT néu nhan thay quyét dinh nay trai phap luat, Biéu Ié Cong ty, cac Quy ché quan ly
hoac Nghi quyét caia PHPCP. Trong truong hop nay, Tong Giam doc phai cé béo céo giai trinh
ngay véi HPQT bang vin ban. Truong hop phat hién rai ro ¢é thé anh huong Ion dén uy tin
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hozc/va hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty hozc phét sinh cac su viéc xét thiy can thiét,

Tong Giam dbc c6 trach nhiém bao cédo ngay cho HDQT dé truc tiép theo ddi va c6 bién phap

Xt ly.
2. Phdi hop khac: Chu tich HDQT va Tong Giam déc tao diéu Kién cho cac thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Tong Giam ddc va nguoi quan |y khac tham gia cac khoa hoc nghiép vy, cac hoat
dong khao sat thuc té, cac hoi thao nghiép vu trong va ngoai nudc nham trau ddi, hoc hoi kinh
nghiém, nang cao kién thuc quan tri, didu hanh Cong ty. Viéc tham gia cac khda hoc, khao sét, hoi
thao cta thanh vién HDQT, thanh vién Ban Tong Giam ddc va nguoi quan 1y khac khong duoc
anh huong dén cong viéc chung cua Cong ty.

Pidu 55. Cac trwong hop Tong Giam doc dé nghi triéu tap hop HPQT va nhiing van dé cin
xin y kién HPQT
1. Yéu cau triéu tap hop HPQT

Truong hop Tong Giam ddc phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu I¢ cong ty
cta thanh vién HPQT va nguoi quan ly khac, Tong Giam ddc phai thong bao bang van ban voi
HPQT trong vong 48 gid Yeu cau triéu tap hop HPQT, dong thoi yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi
pham cham dut vi pham va cé giai phap khac phuc hau qua.

Tong Giam ddc cd thé dé nghi trigu tap hop HPQT khi nhan thay c6 sy kién gy anh huéng nghiém
trong téi hoat dong san xuét caa Cong ty.

2. Tong Giam doc c6 thé xin y kién chi dao cia HDQT khi thuc hién quyén va nhiém vu caa minh
tai khoan 3 Piéu 41 Diéu ¢ Cong ty.

CHUONG VIIL QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG,
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TR,
TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC
Piéu 56. Panh gia hoat dong

1. HPQT c¢6 trach nhiém xay dung céc tieu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac ddi tuong 1a
thanh vién HDQT, Tong Giam ddc va nguoi quan Iy khac.

2. Hang ndm, cin ¢t VA0 chiic ning, nhiém vu dugc phan cdng va céc tiéu chuan danh gia da duoc
thiét lap, HPQT t6 chic thuc hién danh gia hoat dong thanh vién HPQT va thanh vién Ban Tong
Giam déc.

3. Viéc danh gia hoat dong cua can b quan ly khac do Tong Giam doc thuc hién hoic c6 thé dua
vao ban tu danh gia hoat dong cua cac can bo quan ly nay.

4. Tiéu chi danh gia hoat dong:
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a. Két qua thuc hién cong viéc dugc giao gdom mirc do hoan thanh, khéi lwong, chat lugng, hiéu
qua cong viéc ca nhan, két qua phat trién cia don vi.

b. Pham chat, dao duc, 16i séng, nhan thirc, tu tudng, viéc tuan tha va chip hanh Diéu 1& Cong ty,
noi quy lao dong, chu treong, chinh sach ctia Cong ty va quy dinh phép luat.

¢. Ning lyc ca nhan gdm kién thire, trinh d6 chuyén mén, kha ning giai quyét van dé va ky nang
giao tiép, trinh bay.

d. Nang lyc quan ly, lanh dao gém kha nang quan ly va van hanh hé thdng quy trinh, kha ning diao
tao nhan vién, quan ly va sir dung hiéu qua cac nguon luc, thai d6 chdng quan liéu, tham nhiing,
l&ng phi.

e. Tinh than hoc tap nang cao trinh d6, trung thuc, cau thj trong cong tac, y thic té chic, ky luat,
tinh than trach nhiém trong cdng viéc duoc giao va vi tri dam nhiém.

f. Poan két, phdi hop trong va ngoai don vi, phdi hop nang cao méi quan hé hop tac trong va
ngoai Cong ty.

g. Mtc d6 tin nhiém caa nhan vién cap dudi va ngudi lao dong trong Cong ty.

Piéu 57. Khen thuwéng

HDQT phdi hop ciing Tong Giam déc ¢d trach nhiém xay dung quy ché khen thuong. Viéc khen
thudng duoc thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 56 cua Quy ché nay.

Cong ty s& tién hanh khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé hoic ca nhan thanh vién
HPQT, Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khac duoc danh gid co thanh tich trong cong tac quan ly
hoac trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Piéu 58. Ky luat

1. HBPQT/Ban Tong Giam ddc c6 trach nhiém xay dung hé thong ky luat dya trén tinh chat va muc
d6 cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai ¢ hinh thirc cao nhét la bai nhiém, cach chuc.

2. Thanh vién HPQTcan bo quan ly khdng hoan thanh nhiém vy ciia minh so véi yéu cau véi su
trung thuc, siéng nang, can trong sé phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing thiét hai do minh gay
ra.

3. Thanh vién HPQT, cac bo quan ly khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap
luat hoac quy dinh cua Cong ty thi tuy theo muc d6 vi pham ma bi xir ly ky luat, vi pham hanh
chinh hoic truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& Cong ty. Truong
hop gay thiét hai dén loi ich caa Cong ty, co dong hodc nguoi khac s& phai bdi thuong theo quy
dinh cua phép luat.

CHUONG IX. CONG BO THONG TIN
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Piéu 59. Nghia vu cong bé thong tin

1. Cong ty ¢ nghia vu cong b day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty cho c6 dong va co
quan quan 1y nha nuéc ¢ tham quyén.

2. Cong ty phai xay dung va ban hanh quy ché vé cong b théng tin caa cong ty theo quy dinh tai
Luat chirng khoan va cac vin ban huéng dan.

Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién theo nhimg phuong thirc nhim dam bao ¢6 déng va nha
dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngdn ngit trong céng b thdng tin can rd rang, dé hiéu
va tranh gay hiéu 1am cho c6 dong va nha dau tu.

CHUONG X. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 60. B6 sung va sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

1. Viéc b sung, stra d6i Quy ché nay do Hoi dong quan tri soan thao, xay dung va trinh Pai hoi
ddng c6 dong Cong ty co phan May Séng Hong théng qua.

2. Trong truong hop 6 nhitng quy dinh caa phép luat c6 lién quan dén hoat dong cua cong ty chua
dugc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong trudng hop cé nhitng quy dinh méi caa phap luat
khéc véi nhiing diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cia phap luat d6 duong nhién
duogc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia cong ty.

Pic¢u 61. Hi¢u luc thi hanh

1. Quy ché nay gém 10 chuong, 61 Piéu dugc Dai hoi ddng c6 dong Cong ty C6 phan May Séng
Hong thong nhat théng qua ngay 22 thang 04 nam 2023 va cung chap thuan hiéu lec toan vin cua
Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc cia Cong ty ¢ phan May Séng Hong.

3. C4c ban sao hoic trich luc Quy ché noi bo vé quan tri cong ty phai c6 chir ky cua Chu tich
HDQT hoac c6 chir ky cua nguoi dai dién theo phéap luat mai co gia tri./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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	c. “UBKT” là Ủy ban kiểm toán trực thuộc Hội đồng quản trị;
	d. “TGĐ” là Tổng Giám đốc.



	CHƯƠNG II. CỔ ĐÔNG VÀ ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG
	Mục 1. Vai trò, quyền và nghĩa vụ của cổ đông, Đại hội đồng cổ đông
	Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của cổ đông
	1. Cổ đông có đầy đủ các quyền và nghĩa vụ theo quy định của Luật Doanh nghiệp, các văn bản pháp luật liên quan và Điều lệ công ty, đặc biệt là:
	a. Quyền được đối xử công bằng. Mỗi cổ phần của cùng một loại đều tạo cho cổ đông sở hữu các quyền, nghĩa vụ và lợi ích ngang nhau. Trường hợp công ty có các loại cổ phần ưu đãi, các quyền và nghĩa vụ gắn liền với các loại cổ phần ưu đãi phải được côn...
	b. Quyền được tiếp cận đầy đủ thông tin định kỳ và thông tin bất thường do Công ty công bố theo quy định của pháp luật;

	2. Cổ đông có quyền bảo vệ các quyền lợi hợp pháp của mình. Trong trường hợp quyết định của ĐHĐCĐ, quyết định của HĐQT vi phạm pháp luật hoặc vi phạm những quyền lợi cơ bản của cổ đông theo quy định của pháp luật, cổ đông có quyền đề nghị hủy quyết đị...

	Điều 5. Vai trò, quyền và nghĩa vụ của Đại hội đồng cổ đông
	1. Đại hội đồng cổ đông gồm tất cả cổ đông có quyền biểu quyết, là cơ quan quyết định cao nhất của công ty.
	2. Đại hội đồng cổ đông có các quyền và nghĩa vụ theo quy định tại Luật Doanh nghiệp và Điều 16  Điều lệ công ty.
	3. Các nội dung đã được thông qua tại các Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông trước đó chưa được thực hiện, Hội đồng quản trị phải báo cáo Đại hội đồng cổ đông tại kỳ họp thường niên gần nhất. Trường hợp có thay đổi nội dung thuộc thẩm quyền quyết định củ...

	Điều 6. Thực hiện quyền dự họp Đại hội đồng cổ đông
	1. Tham dự và biểu quyết trực tiếp tại cuộc họp;
	2. Ủy quyền cho cá nhân, tổ chức khác tham dự và biểu quyết tại cuộc họp;
	3. Tham dự và biểu quyết thông qua hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc hình thức điện tử khác;
	4. Gửi phiếu biểu quyết đến cuộc họp thông qua thư, fax, thư điện tử.
	5. Gửi phiếu biểu quyết bằng phương tiện khác theo quy định trong Điều lệ công ty.


	Mục 2. Trình tự, thủ tục Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết bằng hình thức biểu quyết trực tiếp tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông
	Điều 7. Triệu tập Đại hội đồng cổ đông
	1. Hội đồng quản trị triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông thường niên và bất thường. Hội đồng quản trị triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông bất thường theo các trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 15 Điều lệ Công ty hoặc cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được...
	2. Đại hội đồng cổ đông thường niên được tổ chức mỗi năm một (01) lần. Đại hội đồng cổ đông phải họp thường niên trong thời hạn bốn (04) tháng kể từ ngày kết thúc năm tài chính. Hội đồng quản trị quyết định gia hạn họp Đại hội đồng cổ đông thường niên...
	3. Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông phải thực hiện các công việc theo quy định tại khoản 2 Điều 19 Điều lệ Công ty.

	Điều 8. Thông báo về việc chốt danh sách cổ đông có quyền tham dự Đại hội đồng cổ đông
	Điều 9. Lập danh sách cổ đông có quyền dự họp
	1. Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông phải chuẩn bị danh sách cổ đông đủ điều kiện tham gia và biểu quyết tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông. Danh sách cổ đông có quyền dự họp Đại hội đồng cổ đông được lập dựa trên số đăng ký cổ đông của công ty....
	2. Danh sách cổ đông có quyền dự họp Đại hội đồng cổ đông phải có họ, tên, địa chỉ liên lạc, quốc tịch, số giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với cổ đông là cá nhân; tên, mã số doanh nghiệp hoặc số giấy tờ pháp lý của tổ chức, địa chỉ trụ sở chính đối vớ...

	Điều 10. Chương trình, nội dung Đại hội
	1. Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông phải chuẩn bị chương trình, nội dung cuộc họp.
	2. Việc kiến nghị vấn đề đưa vào chương trình họp của cổ đông thực hiện theo quy định tại khoản 4, khoản 5 và khoản 6 Điều 19 Điều lệ Công ty.

	Điều 11. Thông báo triệu tập Đại hội đồng cổ đông
	1. Việc thông báo triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông được thực hiện theo quy định tại Luật Doanh nghiệp và khoản 3 Điều 19 Điều lệ Công ty. Tài liệu họp Đại hội đồng cổ đông phải được đăng tải và cập nhật các sửa đổi, bổ sung (nếu có) cho tới khi kết ...
	2. Công ty phải tiến hành công bố thông tin về việc bổ sung chương trình và nội dung họp theo đúng quy định với Ủy ban Chứng khoán Nhà nước, Sở Giao dịch Chứng khoán và trang thông tin điện tử của công ty. Cổ đông có trách nhiệm theo dõi việc thay đổi...

	Điều 12. Việc ủy quyền cho người đại diện dự họp Đại hội đồng cổ đông
	Điều 13. Cách thức đăng ký tham dự ĐHĐCĐ trước ngày khai mạc cuộc họp ĐHĐCĐ
	1. Cách thức đăng ký tham dự cuộc họp ĐHĐCĐ được qui định rõ tại Thông báo họp ĐHĐCĐ.
	2. Cổ đông đăng ký tham dự họp Đại hội đồng cổ đông lựa chọn hình thức tham dự họp theo hướng dẫn trong Thông báo họp Đại hội đồng cổ đông và theo quy định tại Điều 6 Quy chế này.

	Điều 14. Cách thức đăng ký tham dự ĐHĐCĐ và Kiểm tra tư cách đại biểu vào ngày tổ chức ĐHĐCĐ
	1. Khi đến tham dự cuộc họp, cổ đông và các đại diện được ủy quyền của cổ đông (sau đây được gọi chung là Đại biểu) phải mang theo Giấy tờ chứng thực hợp pháp được quy định tại Thông báo họp ĐHĐCĐ để xác nhận tư cách Đại biểu.
	2. Trước khi khai mạc cuộc họp, Công ty phải tiến hành thủ tục đăng ký cổ đông và phải thực hiện việc đăng ký cho đến khi các cổ đông có quyền dự họp có mặt đăng ký hết.
	3. Khi tiến hành đăng ký cổ đông, Công ty cấp cho từng đại biểu dự họp một thẻ biểu quyết và/ hoặc các phiếu biểu quyết và/ hoặc phiếu bầu cử, trên đó ghi số đăng ký, họ và tên của cổ đông hoặc họ và tên đại diện được ủy quyền và số phiếu biểu quyết h...
	4. Đại biểu đến sau khi cuộc họp đã khai mạc có quyền đăng ký ngay và sau đó có quyền tham gia và biểu quyết tại đại hội ngay sau khi đăng ký. Chủ tọa không có trách nhiệm dừng đại hội để cho đại biểu đến muộn đăng ký và hiệu lực của những nội dung đã...

	Điều 15. Điều kiện tiến hành họp Đại hội đồng cổ đông
	Điều 16. Hình thức thông qua nghị quyết của ĐHĐCĐ
	- Bầu bổ sung hoặc bầu tạm thời nhân sự vào vị trí thành viên HĐQT, khi số thành viên Số thành viên HĐQT còn lại ít hơn số thành viên theo quy định của pháp luật;

	Điều 17. Thể thức tiến hành họp và biểu quyết thông qua các vấn đề tại đại hội
	1. Thể thức tiến hành họp và biểu quyết tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều 21 Điều lệ Công ty. Đại hội đồng cổ đông thảo luận và biểu quyết theo từng vấn đề trong nội dung chương trình. Việc biểu quyết được tiến hành bằng biểu qu...
	2. Việc biểu quyết bầu thành viên Hội đồng quản trị thực hiện theo các phương thức quy định tại khoản 3 Điều 22 Điều lệ Công ty. Việc biểu quyết bầu cử sẽ được quy định chi tiết trong Quy chế bầu cử tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông.

	Điều 18. Cách thức kiểm phiếu
	1. Đại hội bầu những người chịu trách nhiệm kiểm phiếu hoặc giám sát kiểm phiếu theo đề nghị của Chủ tọa. Số thành viên của ban kiểm phiếu do Đại hội đồng cổ đông quyết định căn cứ đề nghị của Chủ tọa cuộc họp.
	2. Khi tiến hành biểu quyết theo hình thức giơ thẻ biểu quyết tại đại hội , số thẻ “Tán thành”, "Không tán thành”, “Không có ý kiến” được đếm riêng. Tổng số ý kiến Tán thành”, "Không tán thành”, “Không có ý kiến” theo từng vấn đề được Chủ tọa hoặc Trư...
	3. Khi tiến hành biểu quyết theo hình thức bỏ phiếu, cổ đông hoặc đại diện theo ủy quyền của cổ đông bỏ các phiếu biểu quyết vào thùng phiếu được niêm phong để ban kiểm phiếu thực hiện việc kiểm phiếu. Ban Kiểm phiếu thực hiện kiểm tra lại số phiếu bi...
	4. Khi tiến hành bầu cử, các phiếu bầu cử sẽ được cổ đông hoặc đại diện theo ủy quyền của cổ đông bỏ vào thùng phiếu được niêm phong để Ban kiểm phiếu thực hiện việc kiểm phiếu.

	Điều 19. Thông báo kết quả kiểm phiếu
	Điều 20. Điều kiện để nghị quyết được thông qua tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông
	Điều 21. Cách thức phản đối nghị quyết của ĐHĐCĐ
	1. Cổ đông đã biểu quyết không thông qua nghị quyết về việc tổ chức lại công ty hoặc thay đổi quyền, nghĩa vụ của cổ đông quy định tại Điều lệ công ty có quyền yêu cầu công ty mua lại cổ phần của mình. Yêu cầu phải bằng văn bản, trong đó nêu rõ tên, đ...
	2. Công ty phải mua lại cổ phần theo yêu cầu của cổ đông quy định tại khoản 1 Điều này với giá thị trường hoặc giá được tính theo nguyên tắc quy định tại Điều lệ công ty trong thời hạn chín mươi (90) ngày kể từ ngày nhận được yêu cầu. Trường hợp không...

	Điều 22. Lập nghị quyết, biên bản họp Đại hội đồng cổ đông
	1. Việc lập nghị quyết, biên bản họp Đại hội đồng cổ đông được thực hiện theo khoản 1, khoản 2 và khoản 3 Điều 24 Điều lệ Công ty. Cuộc họp ĐHĐCĐ phải được ghi biên bản và có thể ghi âm hoặc ghi và lưu giữ dưới hình thức điện tử khác. Biên bản phải đư...
	a. Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp;
	b. Thời gian và địa điểm họp ĐHĐCĐ;
	c. Chương trình họp và nội dung cuộc họp;
	d. Họ, tên chủ tọa và thư ký;
	e. Tóm tắt diễn biến cuộc họp và các ý kiến phát biểu tại cuộc họp ĐHĐCĐ về từng vấn đề trong nội dung chương trình họp;
	f. Số cổ đông và tổng số phiếu biểu quyết của các cổ đông dự họp, phụ lục danh sách đăng ký cổ đông, đại diện cổ đông dự họp với số cổ phần và số phiếu bầu tương ứng;
	g. Tổng số phiếu biểu quyết đối với từng vấn đề biểu quyết, trong đó ghi rõ phương thức biểu quyết, tổng số phiếu hợp lệ, không hợp lệ, tán thành, không tán thành và không có ý kiến; tỷ lệ tương ứng trên tổng số phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông tha...
	h. Các vấn đề đã được thông qua và tỷ lệ phiếu biểu quyết thông qua tương ứng;
	i. Họ, tên, chữ ký của chủ tọa và thư ký. Trường hợp chủ tọa, thư ký từ chối ký biên bản họp thì biên bản này có hiệu lực nếu được tất cả thành viên khác của Hội đồng quản trị tham dự họp ký và có đầy đủ nội dung theo quy định tại khoản này. Biên bàn ...

	2. Biên bản họp ĐHĐCĐ, phụ lục danh sách cổ đông đăng ký dự họp, nghị quyết đã được thông qua và tài liệu có liên quan gửi kèm theo thông báo mời họp phải được lưu giữ tại trụ sở chính của công ty.

	Điều 23. Công bố Biên bản họp và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông

	Mục 3. Trình tự, thủ tục họp Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc bằng hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến
	Điều 24. Trình tự, thủ tục họp Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc bằng hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến
	1. Thẩm quyền triệu tập Đại hội đồng cổ đông
	2. Lập danh sách cổ đông có quyền dự họp và thông báo triệu tập họp ĐHĐCĐ
	a. Cách thức thông báo việc chốt danh sách cổ đông có quyền tham dự họp ĐHĐCĐ và lập danh sách cổ đông có quyền dự họp trong trường hợp cuộc họp được tổ chức bằng hình thức hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc bằng hình thức hội nghị trực tiếp k...
	b. Việc thông báo triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông theo hình thức hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến thực hiện theo quy định tại Điều 11 Quy chế này. Thông báo mời họp phải quy định rõ cách...
	c. Thông báo mời họp có thể bao gồm tên đăng nhập, mật khẩu để cổ đông đăng nhập vào hệ thống, tham dự và biểu quyết đối với các vấn đề cần thông qua tại Đại hội cổ đông. Mỗi cổ đông của công ty chỉ nhận được duy nhất một tên đăng nhập, mật khẩu để tr...
	Khi nhận được thư mời họp có thông tin liên quan đến việc đăng nhập vào hệ thống và các yếu tố định danh khác, cổ đông phải chịu trách nhiệm bảo mật thông tin của mình để đảm bảo chỉ có cổ đông mới có quyền tham dự và bỏ phiếu trên hệ thống. Công ty s...
	d. Cổ đông có nghĩa vụ cung cấp thông tin cá nhân và địa chỉ cho Công ty theo quy định tại Điều lệ công ty. Đồng thời, để bảo mật thông tin cá nhân cho cổ đông, Công ty có thể yêu cầu cổ đông cung cấp lại thông tin cá nhân, tối thiểu bao gồm: Số điện ...
	Công ty có thể gửi thông tin tên đăng nhập và mật khẩu để cổ đông tham dự và biểu quyết như đã đề cập tại Điểm c Khoản này cho cổ đông thông qua hòm thư điện tử hoặc hình thức khác theo thông tin đăng ký của cổ đông.

	3. Cách thức đăng ký tham dự Đại hội đồng cổ đông
	a. Cổ đông hoặc người đại diện theo ủy quyền của cổ đông tham dự họp thông qua hình thức hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử truy cập vào hệ thống Đại hội đồng cổ đông trực tuyến để thực hiện đăng ký tham dự họp. Công ty sẽ cấp cho mỗi đại biểu dự h...
	Các đại biểu tham dự Đại hội cổ đông qua hình thức hội nghị trực tuyến và bỏ phiếu điện tử được cấp Phiếu biểu quyết/ Phiếu bầu cử điện tử thông qua hệ thống Đại hội đồng cổ đông trực tuyến. Trường hợp đặc biệt, Công ty có thể yêu cầu các đại biểu in ...
	b. Cổ đông hoặc người đại diện theo ủy quyền của cổ đông có thể đăng ký tham dự họp trực tiếp (trong trường hợp tổ chức ĐHĐCĐ theo hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến) theo quy định tại Điều 13 và Điều 14 Quy chế này và theo hướng dẫn ...

	4. Việc ủy quyền cho người đại diện dự họp Đại hội đồng cổ đông
	5. Điều kiện tiến hành họp Đại hội đồng cổ đông
	6. Cách thức biểu quyết, kiểm phiếu, và thông báo kết quả kiểm phiếu
	a. Cách thức bỏ phiếu, thực hiện biểu quyết, bầu cử tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông tổ chức bằng hình thức hội nghị trực tuyến hoặc hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến sẽ được quy định chi tiết trong Quy chế tổ chức Đại hội đồng cổ đ...
	b. Cổ đông hoặc người đại diện theo ủy quyền của cổ đông dự họp thông qua hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử truy cập vào hệ thống Đại hội đồng cổ đông trực tuyến quy định tại điểm a khoản 3 Điều này để thực hiện biểu quyết/ bầu cử. Khi cổ đông tiế...
	c. Trong trường hợp tổ chức Đại hội đồng cổ đông theo hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến, những cổ đông dự họp trực tiếp thực hiện biểu quyết theo cách thức quy định tại Điều 17 Quy chế này.
	d. Ban kiểm phiếu chịu trách nhiệm kiểm phiếu và tổng hợp kết quả biểu quyết, bầu cử của tất cả các cổ đông dự họp.
	e. Kết quả kiểm phiếu được chủ tọa hoặc trưởng ban kiểm phiếu công bố ngay sau khi có kết quả kiểm phiếu..

	7. Hình thức và điều kiện để thông qua nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông
	a. Hình thức thông qua nghị quyết Đại hội đồng cổ đông tuân thủ quy định tại Điều 16 Quy chế này.
	b. Điều kiện để nghị quyết được thông qua tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được quy định tại Điều 22 Điều lệ Công ty.

	8. Lập nghị quyết, biên bản họp Đại hội đồng cổ đông
	9. Cách thức phản đối Nghị quyết, Biên bản của Đại hội đồng cổ đông
	10. Công bố Biên bản họp và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông
	11. Hiệu lực của Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông


	Mục 4. Trình tự, thủ tục Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức lấy ý kiến bằng văn bản
	Điều 25. Các trường hợp được và không được lấy ý kiến bằng văn bản
	Điều 26. Trình tự, thủ tục Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức lấy ý kiến bằng văn bản
	1. Chuẩn bị tài liệu:
	2. Thông báo về việc chốt danh sách cổ đông để thực hiện lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản
	3. Lập danh sách cổ đông để thực hiện lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản
	4. Gửi tài liệu và phiếu lấy ý kiến cho cổ đông
	5. Nhận phiếu lấy ý kiến gửi về của cổ đông
	6. Kiểm phiếu và lập biên bản kiểm phiếu
	7. Điều kiện thông qua nghị quyết Đại hội đồng cổ đông
	8. Thông báo kết quả kiểm phiếu
	9. Lưu tài liệu



	CHƯƠNG III. HỒI ĐỒNG QUẢN TRỊ
	Mục 1. VAI TRÒ, QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ, TRÁCH NHIỆM CỦA THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
	Điều 27. Vai trò, quyền và nghĩa vụ của Hội đồng quản trị, trách nhiệm của thành viên Hội đồng quản trị.
	1. Hội đồng quản trị là cơ quan quản lý công ty, có toàn quyền nhân danh công ty để quyết định, thực hiện quyền và nghĩa vụ của công ty, trừ các quyền và nghĩa vụ thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông.
	2. Quyền và nghĩa vụ của Hội đồng quản trị
	a. Chịu trách nhiệm trước cổ đông về hoạt động của công ty.
	b. Đối xử bình đẳng đối với tất cả cổ đông và tôn trọng lợi ích của người có quyền lợi liên quan đến công ty.
	c. Đảm bảo hoạt động của công ty tuân thủ các quy định của pháp luật, Điều lệ và quy định nội bộ của công ty.
	d. Giám sát và ngăn ngừa xung đột lợi ích của các thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban kiểm soát, Tổng giám đốc và người quản lý khác, bao gồm việc sử dụng tài sản công ty sai mục đích và lạm dụng các giao dịch với bên liên quan.
	e. Bổ nhiệm Người phụ trách quản trị công ty.
	f. Tổ chức đào tạo, tập huấn về quản trị công ty và các kỹ năng cần thiết cho thành viên Hội đồng quản trị, Tổng giám đốc và người quản lý khác của công ty.
	g. Báo cáo hoạt động của Hội đồng quản trị tại Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều 280 Nghị định số 155/2020/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Chứng khoán.
	h. Quyết định đầu tư hoặc bán số tài sản có giá trị dưới ba mươi lăm phần trăm (35%) tổng giá trị tài sản được ghi trong báo cáo tài chính gần nhất của công ty.
	i. Chấp thuận hợp đồng, giao dịch có giá trị dưới ba mươi lăm phần trăm (35%)  tổng giá trị tài sản của doanh nghiệp hoặc dẫn đến tổng giá trị giao dịch phát sinh trong vòng 12 tháng kể từ ngày thực hiện giao dịch đầu tiên có giá trị dưới ba mươi lăm ...
	j. Chấp thuận hợp đồng, giao dịch vay, cho vay, bán tài sản có giá trị bằng hoặc thấp hơn mười phần trăm (10%) tổng giá trị tài sản của doanh nghiệp ghi trong báo cáo tài chính gần nhất giữa công ty và cổ đông sở hữu từ năm mươi mốt phần trăm (51%) tổ...
	k. Chấp thuận hợp đồng mua, bán, vay, cho vay và hợp đồng, giao dịch khác có giá trị từ ba mươi lăm phần trăm (35%)  trở lên tổng giá trị tài sản được ghi trong báo cáo tài chính gần nhất của công ty trừ trường hợp hợp đồng, giao dịch thuộc thẩm quyền...

	3. Quyền và nghĩa vụ của thành viên Hội đồng quản trị:
	a. Được cung cấp thông tin, tài liệu về tình hình tài chính, hoạt động kinh doanh của công ty và của các đơn vị trong công ty theo quy định tại Điều 159 Luật Doanh nghiệp;
	b. Thực hiện các nhiệm vụ của mình một cách trung thực, cẩn trọng vì lợi ích cao nhất của cổ đông và của công ty;
	c. Tham dự đầy đủ các cuộc họp của Hội đồng quản trị và có ý kiến về các vấn đề được đưa ra thảo luận;
	d. Báo cáo kịp thời, đầy đủ với Hội đồng quản trị các khoản thù lao nhận được từ các công ty con, công ty liên kết và các tổ chức khác;
	e. Báo cáo với Hội đồng quản trị tại cuộc họp gần nhất các giao dịch giữa công ty, công ty con, công ty do công ty nắm quyền kiểm soát trên năm mươi phần trăm (50%) trở lên vốn điều lệ với thành viên Hội đồng quản trị và những người có liên quan của t...
	f. Thực hiện công bố thông tin khi thực hiện giao dịch cổ phiếu của công ty theo quy định của pháp luật;
	g. Thành viên độc lập Hội đồng quản trị phải lập báo cáo đánh giá về hoạt động của Hội đồng quản trị.

	4. Quyền và nghĩa vụ của Chủ tịch hội đồng quản trị
	a. Lập chương trình, kế hoạch hoạt động của Hội đồng quản trị;
	b. Chuẩn bị chương trình, nội dung, tài liệu phục vụ cuộc họp; triệu tập, chủ trì và làm chủ tọa cuộc họp Hội đồng quản trị;
	c. Tổ chức việc thông qua nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị;
	d. Giám sát quá trình tổ chức thực hiện các nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị;
	e. Chủ tọa cuộc họp Đại hội đồng cổ đông;
	f. Quyền và nghĩa vụ khác theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Điều lệ công ty.

	5. Người được Chủ tịch Hội đồng quản trị ủy quyền
	a. Là người thay mặt Chủ tịch Hội đồng quản trị thực thi các quyền được ủy quyền khi Chủ tịch Hội đồng quản trị vắng mặt.
	b. Ký các văn bản được Chủ tịch Hội đồng quản trị ủy quyền.
	c. Trực tiếp phụ trách một số công việc cụ thể do Chủ tịch Hội đồng quản trị phân công và ủy quyền.
	d. Có quyền từ chối nhận ủy quyền khi xét thấy có những điều trái với pháp luật và Điều lệ Công ty.


	Điều 28. Nhiệm kỳ và số lượng thành viên HĐQT
	1. Số lượng thành viên:
	2. Nhiệm kỳ:

	Điều 29. Cơ cấu, tiêu chuẩn và điều kiện làm thành viên HĐQT
	1. Cơ cấu thành viên Hội đồng quản trị cần đảm bảo tuân thủ các quy định tại khoản 3 Điều 28 Điều lệ Công ty.
	2. Thành viên Hội đồng quản trị phải có các tiêu chuẩn và điều kiện sau đây:
	a. Không thuộc đối tượng quy định tại khoản 2 Điều 17 của Luật Doanh nghiệp;
	b. Có trình độ chuyên môn, kinh nghiệm trong quản trị kinh doanh hoặc trong lĩnh vực, ngành, nghề kinh doanh của công ty và không nhất thiết phải là cổ đông của công ty, trừ trường hợp Điều lệ công ty có quy định khác;
	c. Thành viên Hội đồng quản trị công ty chỉ được đồng thời là thành viên Hội đồng quản trị tại tối đa năm (05) công ty khác;
	d. Có sức khỏe, phẩm chất đạo đức tốt, trung thực, liêm khiết, có hiểu biết luật pháp.
	e. Các tiêu chuẩn, điều kiện khác theo quy định của Pháp luật và Điều lệ Công ty.

	3. Thành viên Hội đồng quản trị không điều hành là thành viên Hội đồng quản trị không phải là Tổng giám đốc, Phó Tổng giám đốc, Kế toán trưởng và những người điều hành khác theo quy định của Điều lệ công ty.
	4. Thành viên độc lập Hội đồng quản trị phải có các tiêu chuẩn và điều kiện sau đây:
	a. Không phải là người đang làm việc cho công ty, công ty mẹ hoặc công ty con của công ty; không phải là người đã từng làm việc cho công ty, công ty mẹ hoặc công ty con của công ty ít nhất trong ba (03) năm liền trước đó;
	b. Không phải là người đang hưởng lương, thù lao từ công ty, trừ các khoản phụ cấp mà thành viên Hội đồng quản trị được hưởng theo quy định;
	c. Không phải là người có vợ hoặc chồng, bố đẻ, bố nuôi, mẹ đẻ, mẹ nuôi, con đẻ, con nuôi, anh ruột, chị ruột, em ruột là cổ đông lớn của công ty; là người quản lý của công ty hoặc công ty con của công ty;
	d. Không phải là người trực tiếp hoặc gián tiếp sở hữu ít nhất một phần trăm (01%) tổng số cổ phần có quyền biểu quyết của công ty;
	e. Không phải là người đã từng làm thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát của công ty ít nhất trong năm (05) năm liền trước đó, trừ trường hợp được bổ nhiệm liên tục hai (02) nhiệm kỳ.
	Thành viên độc lập Hội đồng quản trị phải thông báo với Hội đồng quản trị về việc không còn đáp ứng đủ các tiêu chuẩn và điều kiện làm thành viên Hội đồng quản trị độc lập và đương nhiên không còn là thành viên độc lập Hội đồng quản trị kể từ ngày khô...

	5. Tiêu chuẩn và điều kiện làm Chủ tịch Hội đồng quản trị:
	a. Chủ tịch HĐQT do Hội đồng quản trị bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm trong số các thành viên Hội đồng quản trị.
	b. Chủ tịch HĐQT không được kiêm nhiệm chức danh Tổng giám đốc.


	Điều 30. Cách thức cổ đông, nhóm cổ đông ứng cử, đề cử người vào vị trí thành viên HĐQT
	1. Việc đề cử, ứng cử thành viên Hội đồng quản trị thực hiện theo Điều 27 Điều lệ Công ty. Cổ đông hoặc nhóm cổ đông sở hữu từ năm phần trăm (05%) tổng số cổ phần phổ thông trở lên có quyền đề cử người vào Hội đồng quản trị theo quy định tại khoản 2 Đ...
	a. Các cổ đông phổ thông hợp thành nhóm để đề cử người vào Hội đồng quản trị phải thông báo về việc họp nhóm cho các cổ đông dự họp biết trước khi khai mạc Đại hội đồng cổ đông;
	b. Căn cứ số lượng thành viên Hội đồng quản trị, cổ đông hoặc nhóm cổ đông quy định tại khoản này được quyền đề cử một hoặc một số người theo quyết định của Đại hội đồng cổ đông làm ứng cử viên Hội đồng quản trị. Trường hợp số ứng cử viên được cổ đông...

	2. Trường hợp số lượng ứng viên HĐQT thông qua đề cử và ứng cử vẫn không đủ số lượng cần thiết, HĐQT đương nhiệm có thể giới thiệu thêm ứng cử viên hoặc tổ chức đề cử theo cơ chế được Công ty quy định tại Khoản 3 Điều 31 Quy chế này. Việc HĐQT đương n...

	Điều 31. Cách thức giới thiệu ứng viên thành viên HĐQT
	1. HĐQT triệu tập cuộc họp HĐQT về việc bầu cử thành viên HĐQT để phổ biến nội dung bầu cử: số lượng, cơ cấu thành viên HĐQT, tiêu chuẩn ứng viên tham gia bầu cử, cách thức đề cử, ứng cử theo quy định tại Điều 30 Quy chế này. Việc bầu cử sẽ được thực ...
	2. HĐQT tổng hợp danh sách ứng viên thông qua đề cử, ứng cử và thẩm định thông tin về từng ứng viên nhằm đảm bảo các ứng viên đáp ứng đủ điều kiện, tiêu chuẩn làm Thành viên HĐQT theo quy định tại khoản 2 và khoản 4 Điều 29 Quy chế này và Quy chế bầu ...
	3. Trường hợp số lượng ứng viên HĐQT thông qua đề cử và ứng cử vẫn không đủ số lượng cần thiết, HĐQT sẽ chuẩn bị danh sách ứng viên theo các tiêu chí sau:
	a. Số lượng ứng viên: là số lượng ứng viên còn thiếu sau khi tổng hợp danh sách ứng viên hợp lệ thông qua đề cử, ứng cử tại Khoản 3 Điều này.
	b. Ứng viên do HĐQT giới thiệu phải được đa số Thành viên HĐQT đương nhiệm tiến hành biểu quyết thông qua.
	c. Ứng viên do HĐQT giới thiệu phải đảm bảo tối thiểu các điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định tại Luật Doanh nghiệp.


	Điều 32. Cách thức bầu thành viên HĐQT
	1. Bầu cử theo phương thức bầu dồn phiếu:
	a. Mỗi cổ đông có tổng số phiếu bầu tương ứng với tổng số cổ phần sở hữu nhân với số thành viên được bầu của HĐQT và cổ đông có quyền dồn hết hoặc một phần tổng số phiếu bầu của mình cho một hoặc một số ứng cử viên.
	b. Phiếu bầu cử do Ban tổ chức ĐHCĐ chuẩn bị, có ghi danh sách ứng cử viên, tổng số phiếu bầu của cổ đông, có đóng dấu treo Công ty. Cách ghi phiếu bầu được hướng dẫn tại Quy chế bầu cử của mỗi cuộc họp.
	c. Người trúng cử thành viên Hội Đồng Quản Trị được xác định theo số phiếu bầu tính từ cao xuống thấp, bắt đầu từ ứng cử viên có số phiếu bầu cao nhất cho đến khi đủ số thành viên Hội Đồng Quản Trị (đảm bảo tỷ lệ tối thiểu thành viên Hội Đồng Quản Trị...

	2. Bầu cử theo phương thức biểu quyết:

	Điều 33. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm và bổ sung thành viên HĐQT
	1. Đại hội đồng cổ đông miễn nhiệm thành viên Hội đồng quản trị trong trường hợp sau đây:
	a. Không có đủ tiêu chuẩn và điều kiện theo quy định tại điểm b khoản 2 Điều này;
	b. Có đơn từ chức và được chấp thuận;
	c. Bị rối loạn tâm thần và thành viên khác của Hội đồng quản trị có những bằng chứng chuyên môn chứng tỏ người đó không còn năng lực hành vi.
	d. Chết, mất quyền công dân, bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc kết án tù giam…
	e. Cổ đông là tổ chức kết thúc hoạt động hoặc cổ đông đó thay đổi người đại diện theo ủy quyền đang là thành viên HĐQT.
	f. Trường hợp khác quy định tại pháp luật và  Điều lệ công ty.

	2. Đại hội đồng cổ đông bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị trong trường hợp sau đây:
	a. Không tham gia các hoạt động của Hội đồng quản trị trong sáu (06) tháng liên tục, trừ trường hợp bất khả kháng;
	b. Trường hợp khác quy định tại pháp luật và  Điều lệ công ty.

	3. Khi xét thấy cần thiết, Đại hội đồng cổ đông quyết định thay thế thành viên Hội đồng quản trị; miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị ngoài trường hợp quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều này.
	4. Hội đồng quản trị phải triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông để bầu bổ sung thành viên Hội đồng quản trị trong trường hợp sau đây:
	a. Số lượng thành viên Hội đồng quản trị còn lại ít hơn số lượng thành viên tối thiểu theo quy định của pháp luật. Trường hợp này, Hội đồng quản trị phải triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông trong thời hạn ba mươi (30) ngày kể từ ngày số thành viên Hội ...
	b. Số thành viên Hội đồng quản trị bị giảm quá một phần ba (1/3) so với số quy định tại Điều lệ công ty. Trường hợp này, Hội đồng quản trị phải triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông trong thời hạn sáu mươi (60) ngày kể từ ngày số thành viên bị giảm quá m...
	c. Số lượng thành viên độc lập Hội đồng quản trị giảm xuống, không bảo đảm tỷ lệ theo quy định tại điểm b khoản 1 Điều 137 của Luật Doanh nghiệp. Trường hợp này, Hội đồng quản trị phải triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông trong thời hạn ba mươi (30) ngà...
	d. Trừ các trường hợp trên, Đại hội đồng cổ đông bầu thành viên mới thay thế thành viên Hội đồng quản trị đã bị miễn nhiệm, bãi nhiệm tại cuộc họp gần nhất.


	Điều 34. Thông báo về bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên HĐQT
	Điều 35. Bầu, bãi nhiệm, miễn nhiệm Chủ tịch Hội đồng quản trị
	1. Chủ tịch Hội đồng quản trị được bầu trong cuộc họp đầu tiên của Hội đồng quản trị trong thời hạn bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày kết thúc bầu cử Hội đồng quản trị đó. Cuộc họp này do thành viên có số phiếu bầu cao nhất hoặc tỷ lệ phiếu bầu cao nh...
	2. Chủ tịch Hội đồng quản trị có thể bị bãi nhiệm, miễn nhiệm theo quyết định của Hội đồng quản trị. Trường hợp Chủ tịch Hội đồng quản trị từ chức hoặc bị bãi miễn, Hội đồng quản trị phải bầu người thay thế trong thời hạn mười (10) ngày.

	Điều 36. Tiền lương, thù lao, thưởng và lợi ích khác của thành viên Hội đồng quản trị

	Mục 2. TRÌNH TỰ VÀ THỦ TỤC TỔ CHỨC HỌP HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
	Điều 37. Trình tự và thủ tục tổ chức họp Hội đồng quản trị
	1. Số lượng cuộc họp tối thiểu
	2. Các trường hợp phải triệu tập họp Hội đồng quản trị bất thường được quy định tại khoản 3 Điều 31 Điều lệ Công ty;
	3. Các cuộc họp Hội đồng quản trị sẽ được tiến hành ở địa chỉ đã đăng ký của Công ty hoặc những địa chỉ khác ở Việt Nam hoặc ở nước ngoài theo quyết định của Chủ tịch Hội đồng quản trị và được sự nhất trí của Hội đồng quản trị.
	4. Thông báo họp Hội đồng quản trị
	a. Việc thông báo họp Hội đồng quản trị thực hiện theo quy định tại khoản 6 Điều 31 Điều lệ Công ty.
	Thành viên HĐQT có thể từ chối thông báo mời họp bằng văn bản, việc từ chối này có thể được thay đổi hoặc hủy bỏ bằng văn bản của thành viên HĐQT đó.
	Thành viên HĐQT có thể yêu cầu bổ sung nội dung chương trình họp bằng thư, fax, thư điện tử hoặc phương tiện khác tới Chủ tịch HĐQT hoặc người triệu tập.
	b. Quyền dự họp Hội đồng quản trị của Tổng giám đốc (trường hợp Tổng giám đốc không là thành viên Hội đồng quản trị)
	Chủ tịch HĐQT hoặc người triệu tập gửi thông báo mời họp và các tài liệu kèm theo đến Tổng giám đốc như đối với các thành viên HĐQT. Tổng giám đốc có quyền dự các cuộc họp của HĐQT; có quyền thảo luận nhưng không được biểu quyết.

	5. Các hình thức họp khác
	a. Cuộc họp của HĐQT có thể tổ chức theo hình thức hội nghị trực tuyến giữa các thành viên của HĐQT khi tất cả hoặc một số thành viên đang ở những địa điểm khác nhau với điều kiện là mỗi thành viên tham gia họp đều có thể:
	- Nghe từng thành viên HĐQT khác cùng tham gia phát biểu trong cuộc họp;
	- Phát biểu với tất cả các thành viên tham dự khác một cách đồng thời.

	b. Việc thảo luận giữa các thành viên có thể thực hiện một cách trực tiếp qua điện thoại hoặc bằng phương tiện liên lạc thông tin khác hoặc kết hợp các phương thức này. Thành viên HĐQT tham gia cuộc họp như vậy được coi là “có mặt” tại cuộc họp đó. Đị...
	c. Các quyết định được thông qua trong cuộc họp qua điện thoại được tổ chức và tiến hành một cách hợp thức, có hiệu lực ngay khi kết thúc cuộc họp nhưng phải được khẳng định bằng các chữ ký trong biên bản của tất cả thành viên HĐQT tham dự cuộc họp này.

	6. Điều kiện tổ chức cuộc họp HĐQT
	7. Việc ủy quyền cho người khác dự họp của thành viên Hội đồng quản trị
	8. Cách thức biểu quyết
	a. Trừ quy định tại điểm b khoản này, mỗi thành viên HĐQT hoặc người được ủy quyền dự họp với tư cách cá nhân tại cuộc họp HĐQT có một (01) phiếu biểu quyết.
	b. Thành viên HĐQT không được biểu quyết về các hợp đồng, các giao dịch hoặc đề xuất mà thành viên đó hoặc người liên quan tới thành viên đó có lợi ích và lợi ích đó mâu thuẫn hoặc có thể mâu thuẫn với lợi ích của Công ty. Thành viên HĐQT không được t...
	c. Theo quy định tại điểm d khoản này, khi có vấn đề phát sinh trong một cuộc họp của HĐQT liên quan đến lợi ích của thành viên HĐQT hoặc liên quan đến quyền biểu quyết của một thành viên HĐQT mà những vấn đề đó không được giải quyết bằng sự tự nguyện...
	d. Thành viên HĐQT hưởng lợi từ một hợp đồng được quy định tại Điều 167 Luật Doanh nghiệp được coi là có lợi ích đáng kể trong hợp đồng đó.
	e. Thành viên HĐQT có thể gửi phiếu biểu quyết đến cuộc họp thông qua thư, fax, thư điện tử. Trường hợp gửi phiếu biểu quyết đến cuộc họp thông qua thư, phiếu biểu quyết phải đựng trong phong bì kín và phải được chuyển đến Chủ tịch HĐQT chậm nhất một ...

	9. Cách thức thông qua nghị quyết của Hội đồng quản trị
	a. Hội đồng quản trị thông qua nghị quyết, quyết định bằng biểu quyết tại cuộc họp, lấy ý kiến bằng văn bản hoặc hình thức khác do Điều lệ công ty quy định. Mỗi thành viên Hội đồng quản trị có một phiếu biểu quyết.
	b. HĐQT thông qua các quyết định và ra nghị quyết trên cơ sở đa số thành viên HĐQT dự họp tán thành. Trường hợp số phiếu tán thành và phản đối ngang bằng nhau, phiếu biểu quyết của Chủ tịch HĐQT là phiếu quyết định.
	c. Nghị quyết theo hình thức lấy ý kiến bằng văn bản được thông qua trên cơ sở ý kiến tán thành của đa số thành viên HĐQT có quyền biểu quyết. Nghị quyết này có hiệu lực và giá trị như nghị quyết được thông qua tại cuộc họp.
	d. Trường hợp nghị quyết, quyết định do Hội đồng quản trị thông qua trái với quy định của pháp luật, nghị quyết Đại hội đồng cổ đông, Điều lệ công ty gây thiệt hại cho công ty thì các thành viên tán thành thông qua nghị quyết, quyết định đó phải cùng ...


	Điều 38. Biên bản họp HĐQT
	1. Các cuộc họp HĐQT phải được ghi biên bản và có thể ghi âm, ghi và lưu giữ dưới hình thức điện tử khác. Biên bản phải lập bằng tiếng Việt và có thể lập thêm bằng tiếng nước ngoài, bao gồm các nội dung chủ yếu sau đây:
	a. Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp;
	b. Thời gian, địa điểm họp;
	c. Mục đích, chương trình và nội dung họp;
	d. Họ, tên từng thành viên dự họp hoặc người được ủy quyền dự họp và cách thức dự họp; họ, tên các thành viên không dự họp và lý do;
	e. Vấn đề được thảo luận và biểu quyết tại cuộc họp;
	f. Tóm tắt phát biểu ý kiến của từng thành viên dự họp theo trình tự diễn biến của cuộc họp;
	g. Kết quả biểu quyết trong đó ghi rõ những thành viên tán thành, không tán thành và không có ý kiến;
	h. Vấn đề đã được thông qua và tỷ lệ biểu quyết thông qua tương ứng;
	i. Họ, tên, chữ ký chủ tọa và người ghi biên bản, trừ trường hợp quy định tại điểm a khoản 3 Điều này.

	2. Chủ tọa, người ghi biên bản và những người ký tên trong biên bản phải chịu trách nhiệm về tính trung thực và chính xác của nội dung biên bản họp HĐQT.
	3. Trường hợp chủ tọa, người ghi biên bản từ chối ký biên bản họp nhưng nếu được tất cả thành viên khác của Hội đồng quản trị tham dự và đồng ý thông qua biên bản họp ký và có đầy đủ nội dung theo quy định tại các điểm a, b, c, d, e, f, g và h khoản 1...
	4. Biên bản họp HĐQT và tài liệu sử dụng trong cuộc họp phải được lưu giữ tại trụ sở chính của công ty.
	5. Biên bản lập bằng tiếng Việt và bằng tiếng nước ngoài có hiệu lực pháp lý như nhau. Trường hợp có sự khác nhau về nội dung giữa biên bản bằng tiếng Việt và bằng tiếng nước ngoài thì nội dung trong biên bản bằng tiếng Việt được áp dụng.

	Điều 39. Thông báo Nghị quyết HĐQT


	CHƯƠNG IV. ỦY BAN KIỂM TOÁN
	Điều 40. Thành lập và Hoạt động của Ủy ban kiểm toán
	1. Vai trò, quyền và nghĩa vụ của Ủy ban kiểm toán
	a. Giám sát tính trung thực của báo cáo tài chính của công ty và công bố chính thức liên quan đến kết quả tài chính của công ty;
	b. Rà soát hệ thống kiểm soát nội bộ và quản lý rủi ro;
	c. Rà soát giao dịch với người có liên quan thuộc thẩm quyền phê duyệt của Hội đồng quản trị hoặc Đại hội đồng cổ đông và đưa ra khuyến nghị về những giao dịch cần có phê duyệt của Hội đồng quản trị hoặc Đại hội đồng cổ đông;
	d. Giám sát bộ phận kiểm toán nội bộ của công ty;
	e. Kiến nghị công ty kiểm toán độc lập, mức thù lao và điều khoản liên quan trong hợp đồng với công ty kiểm toán để Hội đồng quản trị thông qua trước khi trình lên Đại hội đồng cổ đông thường niên phê duyệt;
	f. Theo dõi và đánh giá sự độc lập, khách quan của công ty kiểm toán và hiệu quả của quá trình kiểm toán, đặc biệt trong trường hợp công ty có sử dụng các dịch vụ phi kiểm toán của bên kiểm toán;
	g. Giám sát nhằm bảo đảm công ty tuân thủ quy định của pháp luật, yêu cầu của cơ quan quản lý và quy định nội bộ khác của công ty.

	2. Số lượng, tiêu chuẩn, cơ cấu của Ủy ban kiểm toán
	a. Số lượng, cơ cấu thành viên của Ủy ban kiểm toán tuân thủ theo Luật Doanh nghiệp và khoản 1 Điều 35 Điều lệ Công ty.
	b. Thành viên Ủy ban kiểm toán phải có kiến thức về kế toán, kiểm toán (có bằng cấp, chứng chỉ hoặc kinh nghiệm liên quan), có hiểu biết chung về pháp luật và hoạt động của công ty, và không thuộc các trường hợp sau:
	- Làm việc trong bộ phận kế toán, tài chính của công ty.
	- Là thành viên hay nhân viên của tổ chức kiểm toán được chấp thuận thực hiện kiểm toán các báo cáo tài chính của công ty trong ba (03) năm liền trước đó.

	c. Nhiệm kỳ của thành viên Ủy ban kiểm toán thuộc Hội đồng quản trị không quá năm (05) năm và có thể bầu lại với số lượng nhiệm kỳ không hạn chế. Một cá nhân chỉ được bầu làm Chủ tịch Ủy ban kiểm toán của một công ty không quá hai (02) nhiệm kỳ liên tục.

	3. Ứng cử, đề cử thành viên Ủy ban kiểm toán
	4. Cuộc họp của Ủy ban kiểm toán
	a. Ủy ban kiểm toán phải họp ít nhất hai (02) lần trong một năm. Thành phần tối thiểu của một cuộc họp là hai phần ba (2/3) thành viên.
	b. Ủy ban kiểm toán thông qua quyết định bằng biểu quyết tại cuộc họp, lấy ý kiến bằng văn bản hoặc hình thức khác do Quy chế hoạt động Ủy ban kiểm toán quy định. Mỗi thành viên Ủy ban kiểm toán có một phiếu biểu quyết. Trừ trường hợp Quy chế hoạt độn...
	c. Tùy theo công việc được phân công, thành viên Ủy ban kiểm toán có thể yêu cầu họp riêng với lãnh đạo các đơn vị thuộc Ban điều hành
	d. Chủ tịch Ủy ban kiểm toán có thể triệu tập cuộc họp, trao đổi riêng với từng thành viên trong Ủy ban kiểm toán để thảo luận về các chủ đề riêng biệt.



	CHƯƠNG V. QUY ĐỊNH TRÌNH TỰ, THỦ TỤC LỰA CHỌN, BỔ NHIỆM, MIỄN NHIỆM NGƯỜI QUẢN LÝ CÔNG TY
	Điều 41. Vai trò, trách nhiệm, quyền và nghĩa vụ của Tổng Giám đốc
	1. Tổng giám đốc là người điều hành công việc kinh doanh hằng ngày của công ty; chịu sự giám sát của Hội đồng quản trị; chịu trách nhiệm trước Hội đồng quản trị và trước pháp luật về việc thực hiện quyền, nghĩa vụ được giao.
	2. Tổng giám đốc có các quyền và nghĩa vụ theo quy định tại khoản 3 Điều 41 Điều lệ công ty.
	3. Tổng giám đốc phải điều hành công việc kinh doanh hằng ngày của công ty theo đúng quy định của pháp luật, Điều lệ công ty, hợp đồng lao động ký với công ty và nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị. Trường hợp điều hành trái với quy định tại ...

	Điều 42. Các tiêu chuẩn để lựa chọn người quản lý doanh nghiệp
	1. Tiêu chuẩn của người quản lý doanh nghiệp
	a. Có đủ năng lực hành vi dân sự, không thuộc đối tượng bị cấm quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật Doanh nghiệp;
	b. Có đạo đức nghề nghiệp, trung thực, nhiệt tình và có uy tín;
	c. Nắm vững nghiệp vụ, chuyên môn lĩnh vực phụ trách;
	d. Có năng lực quản trị;

	2. Tiêu chuẩn và điều kiện làm Tổng Giám đốc/Phó Tổng Giám đốc
	a. Không thuộc đối tượng quy định tại khoản 2 Điều 17 của Luật Doanh nghiệp
	b. Có trình độ chuyên môn, kinh nghiệm trong quản trị kinh doanh của công ty. Tốt nghiệp đại học trở lên, có kinh nghiệm làm công việc quản lý, điều hành trong lĩnh vực hành nghề kinh doanh chủ yếu của Công ty.
	c. Có sức khoẻ, phẩm chất đạo đức tốt, hiểu biết pháp luật.
	d. Các quy định khác theo quy định của Pháp luật.

	3. Tiêu chuẩn lựa chọn Kế toán trưởng
	a. Không thuộc đối tượng những người bị cấm đảm nhiệm công tác kế toán quy định tại điều 52 Luật Kế toán.
	b. Có phẩm chất đạo đức nghề nghiệp, trung thực, liêm khiết có ý thức chấp hành và đấu tranh bảo vệ quyền lợi, chính sách, chế độ quản lý tài chính và kinh tế theo quy định của pháp luật và của Công ty;
	c. Có trình độ chuyên môn, nghiệp vụ kế toán, có thời gian công tác thực tế trong nghề kế toán ít nhất là năm (05) năm và có chứng chỉ bồi dưỡng và cấp chứng chỉ kế toán trưởng đúng theo quy định của pháp luật về kế toán.


	Điều 43. Việc bổ nhiệm người quản lý doanh nghiệp
	1. Người quản lý doanh nghiệp phải có trách nhiệm thực hiện các nghĩa vụ theo quy định tại Điều lệ để Công ty đạt được các mục tiêu đề ra trong hoạt động và tổ chức.
	2. HĐQT bổ nhiệm một (01) thành viên HĐQT hoặc thuê một (01) người khác làm Tổng Giám đốc. Nhiệm kỳ của Tổng Giám đốc là không quá năm (05) năm và có thể được bổ nhiệm lại với số nhiệm kỳ không hạn chế. Việc bổ nhiệm có thể hết hiệu lực căn cứ vào các...
	3. Việc bổ nhiệm người quản lý doanh nghiệp (trừ Tổng Giám đốc) gồm Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng, Trưởng các Phòng ban nghiệp vụ và người quản lý khác do HĐQT phê chuẩn theo đề xuất của Tổng Giám đốc.
	4. Theo đề nghị của Tổng Giám đốc và được sự chấp thuận của HĐQT, Công ty được tuyển dụng người quản lý khác với số lượng và tiêu chuẩn phù hợp với cơ cấu và quy chế quản lý của Công ty do HĐQT quy định.

	Điều 44. Ký hợp đồng lao động với người quản lý doanh nghiệp
	1. Sau khi có quyết định bổ nhiệm Tổng Giám đốc của HĐQT, Chủ tịch HĐQT ký hợp đồng lao động với Tổng Giám đốc. Nội dung của Hợp đồng lao động theo quy định của pháp luật hợp đồng lao động và các thoả thuận không trái với quy định của pháp luật.
	2. Tổng Giám đốc hoặc Chủ tịch HĐQT thực hiện ký hợp đồng lao động với người quản lý khác sau khi được sự chấp thuận của HĐQT.

	Điều 45. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm người quản lý doanh nghiệp
	1. Đối với chức vụ Tổng Giám đốc:
	2. Tổng Giám đốc có thể được HĐQT miễn nhiệm trong các trường hợp sau:
	a. Do nhu cầu công tác, điều chuyển, luân chuyển nhân sự của Công ty;
	b. Do sức khỏe không đảm bảo để tiếp tục công tác;
	c. Và các trường hợp khác mà pháp luật cho phép.

	3. Tổng Giám đốc có thể bị HĐQT bãi nhiệm trong các trường hợp sau:
	a. Không hoàn thành nhiệm vụ hoặc vi phạm nội quy, quy chế của Công ty;
	b. Vi phạm pháp luật nhưng chưa đến mức bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc chưa đến mức buộc phải chấm dứt hợp đồng lao động;
	c. Và những trường hợp khác mà pháp luật cho phép.

	4. Đối với chức vụ người quản lý doanh nghiệp khác:

	Điều 46. Thông báo bổ nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm người quản lý doanh nghiệp
	Điều 47. Tiền lương và lợi ích khác của Tổng Giám đốc và người quản lý doanh nghiệp khác
	1. Tổng giám đốc được trả lương và thưởng. Tiền lương và thưởng của Tổng giám đốc do Hội đồng quản trị quyết định.
	2. Thù lao, tiền lương và lợi ích khác của Tổng giám đốc và người quản lý khác được tính vào chi phí kinh doanh của công ty theo quy định của pháp luật về thuế thu nhập doanh nghiệp, được thể hiện thành mục riêng trong báo cáo tài chính hằng năm của c...


	CHƯƠNG VI. TRÌNH TỰ, THỦ TỤC LỰA CHỌN, BỔ NHIỆM, MIỄN NHIỆM NGƯỜI PHỤ TRÁCH QUẢN TRỊ CÔNG TY
	Điều 48. Việc bổ nhiệm người phụ trách quản trị công ty
	Điều 49. Các tiêu chuẩn để lựa chọn người phụ trách quản trị Công ty
	a. Có hiểu biết về pháp luật;
	b. Không được đồng thời làm việc cho tổ chức kiểm toán được chấp thuận đang thực hiện kiểm toán các báo cáo tài chính của Công ty;
	c. Có đủ năng lực hành vi dân sự, có đạo đức nghề nghiệp, trung thực, nhiệt tình và có uy tín;
	d. Có năng lực quản trị;
	e. Các tiêu chuẩn khác theo quy định của pháp luật, Điều lệ này và quyết định của Hội đồng quản trị.

	Điều 50. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm người phụ trách quản trị Công ty
	1. HĐQT có thể miễn nhiệm, bãi nhiệm người phụ trách quản trị Công ty khi đa số (trên 50%) thành viên HĐQT dự họp có quyền biểu quyết tán thành và bổ nhiệm một Người phụ trách quản trị công ty mới thay thế.
	2. Người phụ trách quản trị Công ty có thể được HĐQT miễn nhiệm trong các trường hợp sau:
	a. Do nhu cầu công tác, điều chuyển, luân chuyển nhân sự của Công ty;
	b. Do sức khỏe không đảm bảo để tiếp tục công tác;
	c. Và các trường hợp khác mà pháp luật cho phép.

	3. Người phụ trách quản trị công ty có thể bị HĐQT bãi nhiệm trong các trường hợp sau:
	a. Không hoàn thành nhiệm vụ hoặc vi phạm nội quy, quy chế của Công ty;
	b. Vi phạm pháp luật nhưng chưa đến mức bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc chưa đến mức buộc phải chấm dứt hợp đồng lao động;
	c. Và những trường hợp khác mà pháp luật cho phép.


	Điều 51. Thông báo bổ nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm Người phụ trách quản trị Công ty
	Điều 52. Quyền và nghĩa vụ của Người phụ trách quản trị công ty

	CHƯƠNG VII. QUY ĐỊNH VỀ PHỐI HỢP HOẠT ĐỘNG GIỮA HĐQT VÀ TỔNG GIÁM ĐỐC
	Điều 53. Nguyên tắc làm việc và Phối hợp hoạt động
	1. Thành viên HĐQT, Tổng Giám đốc và ngưởi quản lý khác phải tự chịu trách nhiệm trong quá trình thực hiện nhiệm vụ được giao và phải nghiêm túc phối hợp hoạt động để bảo vệ quyền lợi hợp pháp của cổ đông, phát triển Công ty.
	2. Tất cả các thành viên đều có quyền bảo lưu ý kiến thống nhất hoặc không thống nhất đối với một nội dung và có trách nhiệm giải trình về việc đó khi được yêu cầu.
	3. Các thành viên HĐQT, Tổng Giám đốc thường xuyên trao đổi trong công việc và cung cấp thông tin qua lại trên tinh thần hợp tác, hỗ trợ tạo điều kiện làm việc theo đúng quy định của Điệu lệ và pháp luật nhằm điều hành hoạt động sản xuất kinh doanh củ...

	Điều 54. Phối hợp hoạt động giữa HĐQT với Tổng Giám đốc
	1. Phối hợp trong việc triển khai công việc
	a. HĐQT khi cần thiết sẽ sử dụng nhân sự và trang thiết bị Công ty để phục vụ công tác của HĐQT. Đối với công tác tổ chức ĐHĐCĐ, HĐQT thông báo cho Tổng Giám đốc về việc phối hợp, sử dụng nguồn lực trước ít nhất bốn mươi lăm (45) ngày trước ngày ĐHĐCĐ.
	b. Tại các cuộc họp của HĐQT, Chủ tịch HĐQT hoặc Chủ tọa cuộc họp căn cứ nội dung cuộc họp để quyết định mời thành viên Ban Tổng Giám đốc và/hoặc người quản lý khác phụ trách các mảng công việc có liên quan dự họp và tham gia đóng góp ý kiến (nếu có).
	c. Tại các cuộc họp định kỳ hoặc đột xuất hoặc các cuộc họp liên quan đến các nội dung quan trọng do Tổng Giám đốc chủ trì, Chủ tọa cuộc họp căn cứ vào nội dung cuộc họp để quyết định mời Chủ tịch HĐQT và/hoặc thành viên HĐQT dự họp và đóng góp ý kiến...
	d. Đối với các vấn đề mà HĐQT phê duyệt theo Tờ trình của Tổng Giám đốc, HĐQT phản hồi trong vòng bảy (07) ngày làm việc hoặc một thời hạn khác do hai bên cùng thỏa thuận.
	e. Tổng Giám đốc có trách nhiệm báo cáo bằng văn bản về việc thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn được giao theo định kỳ cho HĐQT (quý/06 tháng/năm) và cho ĐHĐCĐ thường niên hoặc khi được yêu cầu.
	f. Trong trường hợp cấp thiết, vì những mục đích liên quan đến nhiệm vụ của mình, thành viên HĐQT có quyền yêu cầu Tổng Giám đốc cung cấp các thông tin về hoạt động của Công ty. Tổng Giám đốc chịu trách nhiệm tạo mọi điều kiện thuận lợi cho Chủ tịch H...
	g. Tổng Giám đốc có quyền từ chối thi hành và bảo lưu các ý kiến của mình đối với các quyết định của HĐQT nếu nhận thấy quyết định này trái pháp luật, Điều lệ Công ty, các Quy chế quản lý hoặc Nghị quyết của ĐHĐCĐ. Trong trường hợp này, Tổng Giám đốc ...

	2. Phối hợp khác: Chủ tịch HĐQT và Tổng Giám đốc tạo điều kiện cho các thành viên HĐQT, thành viên Ban Tổng Giám đốc và người quản lý khác tham gia các khóa học nghiệp vụ, các hoạt động khảo sát thực tế, các hội thảo nghiệp vụ trong và ngoài nước nhằm...

	Điều 55. Các trường hợp Tổng Giám đốc đề nghị triệu tập họp HĐQT và những vấn đề cần xin ý kiến HĐQT
	1. Yêu cầu triệu tập họp HĐQT
	2. Tổng Giám đốc có thể xin ý kiến chỉ đạo của HĐQT khi thực hiện quyền và nhiệm vụ của mình tại khoản 3 Điều 41 Điều lệ Công ty.


	CHƯƠNG VIII. QUY ĐỊNH VỀ ĐÁNH GIÁ HÀNG NĂM ĐỐI VỚI HOẠT ĐỘNG, KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT ĐỐI VỚI THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ, TỔNG GIÁM ĐỐC VÀ NGƯỜI QUẢN LÝ KHÁC
	Điều 56. Đánh giá hoạt động
	1. HĐQT có trách nhiệm xây dựng các tiêu chuẩn đánh giá hoạt động cho tất cả các đối tượng là thành viên HĐQT, Tổng Giám đốc và người quản lý khác.
	2. Hàng năm, căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được phân công và các tiêu chuẩn đánh giá đã được thiết lập, HĐQT tổ chức thực hiện đánh giá hoạt động thành viên HĐQT và thành viên Ban Tổng Giám đốc.
	3. Việc đánh giá hoạt động của cán bộ quản lý khác do Tổng Giám đốc thực hiện hoặc có thể dựa vào bản tự đánh giá hoạt động của các cán bộ quản lý này.
	4. Tiêu chí đánh giá hoạt động:
	a. Kết quả thực hiện công việc được giao gồm mức độ hoàn thành, khối lượng, chất lượng, hiệu quả công việc cá nhân, kết quả phát triển của đơn vị.
	b. Phẩm chất, đạo đức, lối sống, nhận thức, tư tưởng, việc tuân thủ và chấp hành Điều lệ Công ty, nội quy lao động, chủ trương, chính sách của Công ty và quy định pháp luật.
	c. Năng lực cá nhân gồm kiến thức, trình độ chuyên môn, khả năng giải quyết vấn đề và kỹ năng giao tiếp, trình bày.
	d. Năng lực quản lý, lãnh đạo gồm khả năng quản lý và vận hành hệ thống quy trình, khả năng đào tạo nhân viên, quản lý và sử dụng hiệu quả các nguồn lực, thái độ chống quan liêu, tham nhũng, lãng phí.
	e. Tinh thần học tập nâng cao trình độ, trung thực, cầu thị trong công tác, ý thức tổ chức, kỷ luật, tinh thần trách nhiệm trong công việc được giao và vị trí đảm nhiệm.
	f. Đoàn kết, phối hợp trong và ngoài đơn vị, phối hợp nâng cao mối quan hệ hợp tác trong   và ngoài Công ty.
	g. Mức độ tín nhiệm của nhân viên cấp dưới và người lao động trong Công ty.


	Điều 57. Khen thưởng
	Điều 58. Kỷ luật
	1. HĐQT/Ban Tổng Giám đốc có trách nhiệm xây dựng hệ thống kỷ luật dựa trên tính chất và mức độ của việc vi phạm. Việc kỷ luật phải có hình thức cao nhất là bãi nhiệm, cách chức.
	2. Thành viên HĐQTcán bộ quản lý không hoàn thành nhiệm vụ của mình so với yêu cầu với sự trung thực, siêng năng, cẩn trọng sẽ phải chịu trách nhiệm cá nhân về những thiệt hại do mình gây ra.
	3. Thành viên HĐQT, các bộ quản lý khi thực hiện nhiệm vụ mà có hành vi vi phạm quy định pháp luật hoặc quy định của Công ty thì tuỳ theo mức độ vi phạm mà bị xử lý kỷ luật, vi phạm hành chính hoặc truy cứu trách nhiệm hình sự theo quy định của pháp l...


	CHƯƠNG IX. CÔNG BỐ THÔNG TIN
	Điều 59. Nghĩa vụ công bố thông tin
	1. Công ty có nghĩa vụ công bố đầy đủ, chính xác và kịp thời thông tin định kỳ và bất thường về tình hình hoạt động sản xuất kinh doanh, tài chính và tình hình quản trị công ty cho cổ đông và cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền.
	2. Công ty phải xây dựng và ban hành quy chế về công bố thông tin của công ty theo quy định tại Luật chứng khoán và các văn bản hướng dẫn.


	CHƯƠNG X. ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
	Điều 60. Bổ sung và sửa đổi Quy chế nội bộ về quản trị Công ty
	1. Việc bổ sung, sửa đổi Quy chế này do Hội đồng quản trị soạn thảo, xây dựng và trình Đại hội đồng cổ đông Công ty cổ phần May Sông Hồng thông qua.
	2. Trong trường hợp có những quy định của pháp luật có liên quan đến hoạt động của công ty chưa được đề cập trong bản quy chế này hoặc trong trường hợp có những quy định mới của pháp luật khác với những điều khoản trong quy chế này thì những quy định ...

	Điều 61. Hiệu lực thi hành
	1. Quy chế này gồm 10 chương, 61 Điều được Đại hội đồng cổ đông Công ty Cổ phần May Sông Hồng thống nhất thông qua ngày 22 tháng  04 năm 2023 và cùng chấp thuận hiệu lực toàn văn của Quy chế này.
	2. Quy chế này là duy nhất và chính thức của Công ty cổ phần May Sông Hồng.
	3. Các bản sao hoặc trích lục Quy chế nội bộ về quản trị công ty phải có chữ ký của Chủ tịch HĐQT hoặc có chữ ký của người đại diện theo pháp luật mới có giá trị./.





